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I. Allgemeine Bestimaungen
§ 1, Aufgaben der Hochschulbibliothek

In Rahmen des sozialistischen Bibliothekswesens der
Deutschen Demokratischen Republik dient die Bibliothek

der Technischen Hochschule Ilmenau mit ihren Besténden

und Einrichtungen vorrangig den Erfordernissen von Wis-
senschaft und Praxis, Forschung, Lehre sowie der sozia-
listischen Erziehung, Aus- und Weiterbildung, Sie férdert
zudem mit ihren spezifischen Mitteln und Méglichkeiten die
geistig-kulturellen Interessen aller Werktatigen.

Sie leitet und koordiniert als zentrale Bibliothek die bi-~
bliothekarische Arbeit im gesamten Hochschulbereich,

Die Zweigstellen bei den Sektionen und Instituten tragen
nach Inhalt, Umfang und Art der Nutzung den Charakter von
Fachbibliotheken und sind Ausleihbibliotheken innerhalb der
Hochschule und zum auswadrtigen Leihverkehr, )
Im folgenden werden die zentrale Bibliothek und die Zweig-
stellen als Einheit betrachtet.

§ 2, Besténde und Einrichtungen
1, Die Bibliothek stellt ihren Benutzern zur Verfiigung:

- Besténde (u, a, Blicher, Zeitschriften, Zeitungen, Lehr-
briefe, Dissertationen, Firmenschriften, Standards,
Tontréger, Kopien und Mikroformen dieser Gattungen, im
folgenden "Biicher™ genannt)

- Kataloge und bibliographische Hilfsmittel

Leseséle mit wissenschaftlichen Handbibliotheken

~ Lehrbucheammlung, Freihandbibliothek Gesellschafts-
wissenschaften, Studienbibliothek

- Technische Hilfsmittel (Lesegeridte, Kamera, Reproduk-
tionsgestell) :

2. Dariber hinaus kann der Benutzer in Anspruch nehmen:

- den auswirtigen Leihverkehr

- die Informationseinrichtungen der Bibliothek
- den Ablichtungsdienst

~ den Fihrungs- und Ausstellungsdienst

§ 3. Arten der Benutzung
Die Bestidnde der Bibliothek kdnnen genutzt werden:

- durch Benutzung in den Lesesdlen und Leser&umen bzw,
in anderen dafir vorgesshenen Bibliotheksréumen
(Bibliographieraum)

- durch Entleihung auBer Haus (Ortsleihe)

" = durch den Leihverkehr der Bibliotheken der Deutschen

Demokratischen Republik bzw, den internationalen

Leihverkehr
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4, Benutzungsberechtigung

Die Bibliothek kann von allen Blirgern der Deutschen
Demokratischen Republik benutzt werden, die das 16,
Lebensjahr vollendet haben (Einzelbenutzer)., Jugend=-
liche unter 18 Jashren, ausgenommen Studenten an Hoch-
und Fachschulen, haben zur Erlangung der Benutzungs-
berechtigung eine Beflrwortung des Betriebes bzw, der
Schule vorzulegen. Zur Benutzung der Literaturbestéande
der Bibliothek auBerhalb der Bibliotheksré&ume sind
neben den Angehdrigen und Studierenden der Technischen
Hochschule Ilmenau alle Personen berechtigt, die iam
Kreis Ilmenau polizeilich gemeldet sind. Bewohner
auBerhalb des Kreisgebietes sind ausleihberechtigt,
solange sie sich am Hochschulort aufhalten, andernfalls
ist der Leihverkehr der Bibliotheken der Deutschen De-
mokratischen Republik in Anspruch zu nehmen,

Birger anderer Staaten mit zeitweiligem oder dauerndem
Wohnsitz in der Deutschen Demokratischen Republik sind
im Rahmen der Besucherordnung der Technischen Hochschu-
le Ilmenau benutzungsberechtigt. Bei besuchsweisem Auf=-
enthalt kann die Benutzung der Bibliothek durch den
Direktor genehmigt werden.

Benutzungsberechtigt sind staatliche Organe, wissen-
schaftliche und kulturelle Institutionen, Betriebe und
Produktionsgenossenschaften sowie Organisationen und
Verbénde, die ihren Sitz am Bibliothsksort mit Ein-
schluB des Randgebietes haben (Korporativbenutzer),
Brigaden und sozialistische Arbeitsgemeinschaften wer-
den Uber ihre Einrichtungen bzw. Betriebe benutzunge-
berechtigt.

Benutzungsberechtigt sind ebenfalls Vertretungen an-
derer Staaten ait Sitz am Bibliotheksort als Korpora-
tivbenutzer,

Die Benutzungsberechtigung fﬁr'Mitarbeiter der Biblio-
thek regelt der Direktor unter Zugrundelegung der Be-
nutzungsordnung der Bibliothek.

§ 5, Uffnungszeiten

1.

2.

Die Uffnungszeiten der Bibliothek sind den Aushidngen
in der Hochschulbibliothek und ihren Zweigstellen zu .
entnehmen,

Die Bibliothek bleibt an Sonntagen und gesetzlichen
Feiertagen geschlossen, Verkarzte Uffnungszeiten wih~
rend der Hochschulferien, zwischen Weihnachten und
Neujahr sowie andere Anderungen werden den Benutzern
du;ch Aushang aindestens 2 Wochen vorher bekanntge-
geben,



§ 6. Benutzerkarten

1.

4,

Fir Einzelbenutzer werden von der Bibliothek nicht
ibertragbare Benutzerkarten fur die Dauer eines Kalen-'
derjahres ausgestellt bzw, j&hrlich in ihrer Giltig-
keit verlangert, Die Benutzerkarte ist auch fir die
Bibliothekszweigstellen in den Sektionen und Insti-
tuten gidltig. FUr die Benutzung der Lesesédle kann die
Bibliothek Tageskarten ausgeben.

Benutzerkarten werden gegen Entrichtung folgender Gs-
bihren ausgestellt:

a) far Einzelbenutzer
Jahreskartse 1,00 M
Tageskarte 0,25 M
Ersatzkarte bei Verlust 5,00 M

b) fir Korporativbenutzer
Jahreskarte 10,00 M

Die Benutzerkarten fir Angehdrige und Studenten der
Technischen Hochschule Ilmenau sind gebihrenfrei,
eusgenommen sind Ersatzkarten bei Verlust,

Benutzerkarten fir Einzelbenutzer werden nach Vorlage
des Personalausweises in der Leihstelle ausgestellt,
Studenten legen auBerdem den Studentenausweis vor,

Korporativbenutzer erhalten eine Benutzerkarte auf
Grund eines in der Leihstelle erhdltlichen Antrages
auf dem bis zu drei Zeichnungsberechtigte der Insti-
tution mit ihrer Unterschrift aufzufihren sind. Der
Antrag muB vom Antragsteller gestempelt sein, der
staatliche Leiter hat die Zeichnungsberechtigten durch
Unterschrift zu bestétigen,

Anderung des Namens, der Anschrift, des Berufes und
der Arbeitestelle, Wechsel der Zeichnungsberechtigten
und der Verlust der Benutzerkarte sind der Bibliothek
umgehend mitzuteilen, Bei Unterlassung dieser Ver-
pflichtungen haftet der Benutzer fir jeden Scheden,
der der Bibliothek durch den MiBbrauch der Benutzer-
karte entsteht, :

Studierende und Angshérige der Hochschule erhalten
beim Ausscheiden aus der Hochschule den erforderlichen
Entlastungsvermerk nur dann, wenn die Bibliothek ein-
echlieBlich ihrer Zweigstellen keine Forderungen mehr
hat,

Die Benutzerkarte ist in der Leihstelle zurickzugeben
und muB mit den Austragungsvermerken aller benutzten
Bibliotheken versehen sein,



Bei der Anmeldung ist den Benutzern die Benutzungsord-
~ung zur Kenntnis zu bringen, Die Benutzer verpflichten
sich durch Unterschrift auf dem Verpflichtungsschein,
die Bestimmungen der Benutzungsordnung einzuhalten.

§ 7. Verhalten in der Bibliothek

1.

Die Bestande und Einrichtungen der Bibliothek stellen
Volkseigentum dar und sind schonend zu behandeln.

Zur Gewdhrleistung guter Arbeitsbedingungen haben die
Benutzer in den Benutzungsridumen Ruhe zu bewahren und
aufeinander Ricksicht zu nehmen,

Tiere, groBere bzw, sperrige Gepéckstiicke und andere,
einen normalen Bibliotheksbetrieb stdrende Gegensténde
dirfen nicht mit in die Bibliothek gebracht werden.

Méntel und andere Uberbekleidung, Schirme sowie Akten-
taschen und &hnliche Behédltnisse sind vor Betreten der
Benutzungsraume in den Garderobenschrénken abzulegen,
Néhere Bestimmungen hierzu regelt die aushangende
Schrankordnung.,

Rauchen, Essen und Trinken ist nur in den von der Bi-
bliothek dafur vorgesehenen Raumen gestattet,

Fotografieren in der Bibliothek bedarf der Genehmigung
des Bibliotheksdirektors.

Die Benutzer haben auf ihr personliches Eigentum zu
achten,

Die Benutzer sind verpflichtet, sich bei der Benutzung
der Leseséle und Leseraume in die dort susliegenden
Anwesenheitsbicher einzutragen.

§ 8. Kontrolle der Benutzer

1.

Zur Sicherung der Bestdnde ist die Bibliothek berech-
tigt, Benutzer beim Betreten und Verlassen der Biblio-
thek auf mitgefihrte Bicher durch dafir beauftragte
Mitarbeiter zu kontrollieren,

Bei begrindetem Verdacht auf VerstoB gegen die Be-
nutzungsordnung sind alle Mitarbeiter der Bibliothek
berechtigt und verpflichtet, die notwendigen MaBnah-
men zu ergreifen,

§ 9., Schadenersatzpflicht

1.

Anstreichungen und sonstige Eintragungen in Bicher der
Bibliothek, die vom Berutzer vorgenommen worden sind,
gelten als Sachbeschadigung und werden auf seine Kosten



beseitigt. In Wiederholungsféllen kénnen MaBnahmen ge~
mdB § 26 in Anwendung gelangen. .
Entfernen von Seiten, Abbildungen, Tabellen, Karten
und dgl, aus Blchern der Bibliothek sowie der Versuch,
Bicher der Bibliothek zu entwenden, stellen Vergehen
gegen das Volkseigentum dar, die einen l&ngeren oder
dauernden Entzug der Benutzungsberechtigung bewirken,
Die zivil- und strafrechtliche Verantwortlichkeit wird
dadurch nicht berihrt,

Jeder Buchverlust ist der Bibliothek sofort zu melden,
Hat der Benutzer ein Buch verloren oder so stark be-
schadigt, daB seine Verwendung nicht mehr moglich ist,
oder ist die Rickgabe aus einem anderen Grunde nicht
méglich, hat er im allgemeinen ein bibliographisch
identisches Ersatzexemplar innerhalb einer von der
Bibliothek festzusetzenden angemessenen Frist zu be-
schaffen, Kann ein Ersatzexemplar nicht beschafft
werden, so ist die Bibliothek berechtigt, eine Kopie
zu Lasten des Benutzers anfertigen zu lassen und ge-
gebenenfalls noch einen Wertausgleich zu verlangen,

Bei Korporativbenutzern haften gegeniber der Biblio-
thek die staatlichen Organe, wissenschaftlichen und
kulturellen Institutionen, Betrisbe und Produktions-
genossenschaften sowie Organisationen und Verbénde.

Die Bibliothek ist berechtigt, den Ersatz der Kosten
fur die Einarbeitung des Ersatzexemplares in den Buch-
bestand und gegebenenfalls fur den Bibliothekseinband
des Buches zu fordern.

Verweigert der Benutzer die Rickgabe des Buches oder
die Ersatzleistung, so wird die Forderung der Biblio-
thek gerichtlich geltend gemacht. Gerichtsstand ist
Ilmenau,

§ 10, Mitarbeit der Benutzer

1.

Entsprechend den Prinzipien der sozialistischen Demo-
kratie haben die Benutzer das Recht, durch Vorschlége,
Hinweise, Kritik und praktische Unterstiitzung an der
standigen Weiterentwicklung der Arbeit der Bibliothek
mitzuwirken., Beschwerden bzw. Eingaben der Benutzer
sind entsprechend den geltenden Rechtsvorschriften

zu bearbeiten.

Die Bibliothek informiert ihre Benutzer in Leserver-
sammlungen bzw, durch andere zweckdienliche Formen
uber ihre Tétigkeit und Vorhaben.
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3, Un die Benutzer in stirkerem MaBe unmittelbar in die
Gestaltung der Arbeit der Bibliothek einzubeziehen,

biicet der Direktor einen Bibliotheks- und Informations-

rat auf der Grundlege der Bibliotheksverordnung vom
31, 5., 1968 (GBl. II 1968, S, 565 ff,).

§ 11. Benutzungseinschriankungen

1. Die Benutzung der Bicher kann eingeschrénkt werden, Die
Entscheidung dariber treffen der Direktor der Biblio-
thek oder die von ihm damit Beauftragten.

2., Bucher, die faschistische, militaristische, antikommu-
nistische, neofaschistische, neokolonialistische und
andere undemokratische Ideologien zum Ausdruck bringen,
stehen nur fir nachweislich wissenschaftliche oder be-
rufliche Zwecke zur Verfiigung. Der Benutzer hat eine
schriftliche Befurwortung seines Auftraggebers vorzu-
legen, von der die Bereitstellung dieser Bilicher ab=
hangig gemacht wird, Die Entscheidung dariber trifft
der Direktor der Bibliothek oder die von ihm damit
Beauftragten,

3, Fir die Bereitstellung von Bichern, deren Inhalt den
Normen der sozialistischen Moral widerspricht, gilt
die Regelung gemdf Abs., 2.

4. Nur fir nachweislich wissenschaftliche oder berufliche
Zwecke stehen zur Verfigung:

- Bucher, die wegen ihrer Unersetzlichkeit bzw,
Seltenheit eines besonderen Schutzes bedirfen,

- belletristische Biicher, mit Ausnahme solcher
Bestande, die von der Bibliothek aus literatur=-
propagandistischen Grinden fir die allgemeine
Benutzung ausdricklich bereitgestellt werden.

II., Bestellung der Literatur
§ 12, Bestellvorgang

1, Die Literaturbestellung wird nach Konsultation der Ka-
taloge und Ermittlung der Signatur durch den Benutzer
mit der Abgabe eines Bestellscheines eingeleitet.

2, Fir jeden Titel ist ein Bestellschein auszufillen; das
gilt sowohl fur Zeitschriften als auch fir Monogra-
phien,

3, Die Bestellscheine sind vollsténdig und 1eserlich aus-
zufillen, anderenfalls kann eine Bearbeitung nicht
erfolgen,

%



4. In der Bibliothek nicht vorhandene Literatur kann im
auswéartigen Leihverkehr bestellt werden (vgl. § 20,
21).

§ 13, Vorbestellungen

1. Verliehene Literatur kann vorbestellt werden. Eine Zu-

. sage fiur die Bereitstellung zu einem vom Benutzer ge-
winschten Termin kann nicht erfolgen,

2. Der Benutzer gibt als Vorbestellung eine Benachrichti-
gungskarte ab, die er in der Leihstelle erh&lt und die
von ihm auszufillen ist,

3. Wird die Literatur 10 Tage nach erfolgter Benachrich-
tigung nicht abgeholt, so verfigt die Bibliothek an-
derweitig Uber die Literatur. Als Stichtag gilt das
Datum des Poststempels. Die Bibliothek ist berechtigt,
den Vormerkdienst zeitweilig einzuschrinken.

III, Benutzung innerhalb der Bibliothek
§ 14, Lesesédle, Handbibliotheken

1., Die Literatur der Lesesaal-Handbibliotheken sowie des
Bibliographieraumes steht innerhalb dieser Raume fur
alle Benutzer frei zur Verfigung.

2. Eine Entleihung dieser Bestdnde aufer Haus ist in der
Regel nicht gestattet:; auch in andere Bibliotheksraume
dirfen sie nur mit Genehmigung mitgenommen werden,

3, Benutzer der Lesesdle haben sich in die ausliegenden
Anwesanheitsbicher einzutragen und die Benutzungskarte
der Aufsicht unaufgefordert vorzuzeigen, Beim Betreten
und Verlassen der Lesesdle sind Bicher, Mappen und
dgl. der Aufsicht ebenfalls unaufgefordert vorzuzeigen.

4, In der Zeitschriftenauslage der Lesesidle befinden sich
die Hefte des jeweiligen Jahrganges. Sie koénnen zur
Einsicht am Leseplatz entnommen werden und sind nach
Durchsicht im richtigen Fach wieder abzulegen.

5, Im Lesesaal fur Technik, Naturwissenschaften und Ma-
thematik sind die letzten 4 Jahrgange von ca. 50 stark
beanspruchten Zeitschriftentiteln préasent aufgestellt
und kénnen ausschlieBlich hier eingesehen werden.

Eine Titelliste dieser Zeitschriften hangt im Lesesaal
aus, Reproduktionsauftrage fir diese Zeitschriften
nimmt die Lesesaal-Auskunft entgegen.
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§ 15, Kataloge

1.

2.

Die 6ffentlich zugénglichen Kataloge {der alphabetische
nach Verfassern bzw, Sachtiteln geordnete Katalog, der
Fachgruppenkatalog mit Schlagwortregister, die Kataloge
der Diplomarbeiten, Ubersetzungen, Schallplatten und
dgl.) kénnen von allen Benutzern eingesehen werden.

Die Entnahme von Katalogkarten ist untersagt.

IV. Benutzung durch Entleihung am Ort

§ 16, Allgemeine Ausleihbestimmungen

1.

Ausleihberechtigte konnen Blicher zur Benutzung auBer=-
halb der Bibliothek entleihen, sofern keine Ausleihbe~-
schrénkungen bestehen.

Die Bereitstellung erfolgt durch Sofortausleihe. FUr
einzelne, aus Platzmangel ausgelagerte Literaturgruppen
erfolgt die Bereitstellung jedoch erst am folgenden Ta-
ge.

Der Inhaber einer Benutzerkarte bzw, dessen Beauftrag-
ter hat die Benutzerkarte bei Empfang der Blcher un-
aufgefordert vorzuzeigen, Das Entleihen auf fremde
Namen und das Weitergeben der entliehenen Literatur

ist untersagt,

Jeder Benutzer ist verpflichtet, die zur Benutzung
empfangenen Blicher auf ihren einwandfreien Zustand zu
Uberprifen.,- Etwaige Schéden in Bichern sind von der
Bibliothek im Buch bzw, auf der Schallplattenhille
selbst zu vermerken. Dariber hinausgehende Schéden in
Bichern sind vom Benutzer unverziglich zu melden, da
er anderenfalls haftbar gemacht werden kann,

Bei der Entleihung von Bichern u. a. Bibliotheksgut
ist vom Benutzer der ihm vorgelegte Leihschein in
allen Positionen vollstidndig und deutlich lesbar aus-
zufillen. Mehrbandige Monographien mit der gleichen
Signatur konnen auf einen Leihschein entliehen wer-
den, Bei Zeitschriften wird nur eip Band bzw, Jahr-
gang auf einem Leihschein verzeichnet.

Der Benutzer haftet fur die von ihm entliehene Lite-
ratur solange, bis bei der Rickgabe der betreffende
Leihschein in seinem Beisein durch Stempelaufdruck
ungiultig gekennzeichnet wird.,

Der Benutzer ist verpflichtet, auf diesen Stempel-
aufdruck zu achten, Nachtradgliche Reklamationen wer=-
den nicht anerkannt,



7.

8.

9.

§
1.

2.

8
1.

2.
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Wiéhrend der Benutzung missen die Bicher durch die
Hochschulbibliothek jederzeit erreichbar sein. Vor An-
tritt einer Rcise oder bei sonstiger Verhinderung, die
Uber den Rickgabetermin andauert, sind die Biicher an
die Bibliothek zurlickzugeben. Entliehene Biicher dirfen
nicht auf Reisen mitgenommer wercen.

Die Bicher sind vom Benurtzer in Axtentaschen oder &hn-
lichen geschlossenen Ben&ltnissen witterungsgeschuitzt

zu befdérdern; Tragnetze dirfen nicnt verwendet werden.
Schallplatten werden in Foliebeuteln ausgehédndigt und

sind in diesen zuriickzureichen.

Die Bibliothek ist nicht verpflichtet, den Benutzer
eines Buches Dritten gegeniiber namhaft zu machen.

17. Ausleihbeschréankungen
Von der Ausleihe auBer Haus sind ausgenommen:

Bicher, die zum Bestand der Handbibliotheken gehdren
Bicher, die &lter als 100 Jahre sind oder die einen
hohen materiellen bzw, ideellen Wert besitzen
Loseblattwerke, TGL-Blatter

Blucher, die wegen ihrer GréBe (z. B. Zeitungen), ihres
Gewichtes oder ihres Erhaltungszustandes fir eine Aus-
leihe ungeeignet sind

ungebundene Zeitschriften

im internationalen Leihverkehr und aus der Deutschen
BiGcherei Leipzig zur Verflgung gestellte Literatur
Blucher, die Benutzungseinschrankungen gemdf § 11
unterliegen,

Der Direktor der Bibliothek kann Ausleihbeschrankungen
aufheben oder zusatzlich festlegen.

18. Leihfrist

Die Leihfrist fur Bicher betragt 4 Wochen, fur Zeit-
schriften 1 Woche, fur Schallplatten 2 Wochen,

Die Leihfrist kann in besonders gelagerten F&llen oder
fir bestimmte Bestandsgruppen verkirzt oder verléngert
warden.

Die Bibliothek ist berechtigt, in dringender Failen
die ausgeliehenen Bic'ar vor Ablauf der Leinfrist zu-
rickzufordern., '

Die Leihfrist kann in der Regel einmal um den ¢ =ichen
Zeitraum verlingert werden, sofern keine Vorbes: .1-
lungen zu beriicksichtigen sind. Die Bibliothek kann
die Vorlage der Bicher vor Erteilung der Verléngerung
verlangen,
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Um Verléngerung ist schriftlich oder durch persdnliche
Vorsprache vor Ablauf der Leihfrist nachzusuchen, Nach
maximal dreimaliger Verlédngerung mud der Leihschein
unter Vorlage des Werkes in der lLeihstelle erneuert
werden,

Sonderleihfristen sind schriftlich zu begrinden. Uber
die Antrage entscheidet der Direktor der Bibliothek
oder die von ihm damit Beauftragten,

§ 19, Verzugsgebuhren

1.

Bei Uberschreitung der Leihfrist wird eine Verzugsge~
biuhr erhoben. Sie betragt fir die erste Woche je Ex~
emplar 0,50 M, fur jede weitere Woche je Exemplar
1,00 M, Im Hochstfall betragt die Gebuhr 50,<- M,

Auf Antrag des Nutzers kann die Verzugsgebihr in be-
grindeten Einzelfallen um 50 % ermaBigt, bei nachge=-
wiesenen Hartefdllen ausnahmsweise erlassen werden,

Nach erfolglosem Mahnverfahren wird die Ausleihe fur
den betreffenden Benutzer gesperrt und der Rechtsweg
in Anspruch genommen, Die Kosten sind vom Benutzer in
voller HBhe zu tragen. Bei Studenten wird auBerdem
der Stellvertreter E/A des Sektionsdirektors um ent-

~ sprechende MaBnahmen ersucht,

,v.

Die Ausleihberechtigung kann durch den Direktor der
Bibliothek zeitweilig oder dauernd entzogen werden, ,
wenn der Benutzer die Leihfrist wiederholt lberschrei-
tet, Mahnungen nicht beachtet oder Gebihren nicht
bezahlt, v

Auswirtiger -Leihverkehr

§ 20, Allgemeine Bestimmungen

1.

Zu beruflichen oder wissenschaftlichen Zwecken bend-
tigte Literatur kann im Leihverkehr unter der Voraus-
setzung bestellt werden, daB die Hochschulbibliothek
einschlieBlich ihrer Zweigstellen nicht Uber das ge-
winschte Werk verfigt, Fernleihbestellungen werden
nicht entgegengenommen, wenn sich der Titel im Be-
stand befindet, derzeit aber ausgeliehen ist, In die-
sem Fall ist von der Vormerkung Gebrauch zu machen,

Die Bereitstellung der im Leihverkehr beschafften Bl~
cher erfolgt nach den gleichen Bestimmungen wie sie
fiur Bicher der Bibliothek gelten, Dariber hinaus sind
die von der verleihenden Bibliothek gestellten Be-
dingungen einzuhalten, .
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Die Bestimmungen des Leihverkehrs werden von der Be-
nutzungsordnung nicht berihrt,

Werke, die im Leihverkehr der DDR nicht beschaffbar
waren, koénnen im internationalen Leihverkehr von der
Hochschulbibliothek bestellt werden.

§ 21. Bestell- und Ausleihvorgang

1.

3.

vIi.

Fliir die Bestellung sind die vorgeschriebenen Fernleih-
scheine einschlieBlich der Durchschrift in deutlich
lesbarer Schrift (Schreibmaschine oder Druckbuchsta-
ben) auszufullen.

Nach Eintreffen der Leihgabe aus einer auswirtigen
Bibliothek erhalt der Besteller eine Benachrichti-
gungskarte zugestellt. -

Leihfrist, Verlangerung, Mahnung und Rickgabe der
durch die Fernleihe beschafften Werke regeln sich nach
§ 18 und 19 dieser Ordnung, soweit die verleihende Bi~
bliothek keine anderen Festlegungen trifft,

Besondere Benutzungsanweisungen der verleihenden Bi-~
bliothek kénnen nur durch diese abgeindert werden.

Zeitschriften werden im Fernleihverkehr in der Regel
nicht versandt, sondern der betreffende Zeitschriften~

~artikel wird als Mikrofilm gegen Berechnung (gilt

nicht fir Angehdérige der Hochschule) zur Verfugung ge-
stellt, Deshalb sind hierfir genaue bibliographische
Angaben mit Verfassername, Titel des Artikels, Titel
und Jahrgang der Zeitschrift, Heftnummer und Seiten-
zahl zwingend erforderlich,

Bei Aushéndigung eines im Leihverkehr bereitgestellten
Werkes quittiert der Benutzer den Empfang in der Leih-
stelle.

Informationsdienst

§ 22, Allgemeine Bestimmungen

1.

2.

Die Informations- und Beratungsdienste der Bibliothek
konnen im Rahmen ihrer Funktion und nach Mafigabe der
geltenden Gebihrenordnung von allen Birgern und In-
stitutionen der Deutschen Demokratischen Republik in
Anspruch genommen werden,

Die Bibliothek ist berechtigt, ausléndischen Biblio-
theken, Institutionen und Wissenschaftlern bibliogra-

phische Auskinfte einschlieBlich Literaturzusammen-

stellungen und Standortnachweise sowie aus den Bichern
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zu entnehmende Sachauskinfte unter Beachtung der Be-
stimmungen des § 11 zu erteilen. Das Verfahren der

Rechnungslegung und des Inkassos richtet sich nach den
geltenden Rechtsvorschriften. :

3. Information und Beratung werden durch die Abteilung
Information und alle Ubrigen Einrichtungen der Hoch-
schulbibliothek einschlieflich ihrer Zweigstellen
erteilt, Die Auskinfte erfolgen mindlich, telefonisch
oder schriftlich,

4, Die Hochschulbibliothek kann verlangen, daf® der Be-
nutzer die Dringlichkeit oder Wichtigkeit seiner An-
frage nachweist.

5, Literaturzusammenstellungen fir Beleg~-, Examens- und
Diplomarbeiten sowie Dissertationen werden von der
Hochschulbibliothek nicht angefertigt, Es wird le-
diglich auf bibliographisch weiterfuhrende Literatur
verwiesen,

§ 23. Veranstaltungs-, Fihrungs- und Ausstellungsdienst

1, Im Interesse einer breiten Uffentlichkeitsarbeit fihrt
die Bibliothek Veranstaltungen, Fihrungen und Ausstel-
lungen durch, die von allen Interessenten besucht wer-
den kénnen,

2, Fuhrungen durch die Hochschulbibliothek und Einfih-
rungen in ihre Benutzung erfolgen nach Vereinbarung
mit dem Leiter der Abteilung Benutzung.

VII, Ablichtungsdienst
§ 24, Allgemeine Best;mmungen

1., Die Bibliothek kann fiar Birger und Institutionen der
Deutschen Demokratischen Republik Ablichtungen aus
Bichern des eigenen Bestandes bzw, der im Leihverkehr
beschafften Bicher anfertigen, sofern dieses nicht
den urheberrechtlichen Bestimmungen widerspricht, Die
Gebihren regeln sich nach der geltenden Gebihren=-
ordnung. . ’

2. Bei Ablichtungen fiur Birger und Institutionen der
Deutschen Demokratischen Republik aus benutzungsein-
geschréankten Biuchern finden die Bestimmungen des § 11
Anwendung,

3. Ablichtungen fiur Birger und Institutionen der Deut-
schen Demokratischen Republik aus unveréffentlichten
Quellen bedirfen der Genehmigung des Direktors der
Bibliothek.
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4, Die Genehmigung fur Birger und Institutionen der Deut-
schen Demokratischen Republik, Ablichtungen aus Bichern
der Bibliothek zu vertéffentlichen bzw, Blicher der Bi-
bliothek durch Verlage der Deutschen Demokratischen Re-
publik zu reproduzieren, erteilt der Direktor der
Bibliothek.

S. Die Ablichtung von Materialien, die Staats- oder.
Dienstgeheimnisse beinhalten, ist nicht statthaft,

6. Die Bibliothek ist berechtigt, fir ausldndische Biblio-
.theken, Institutionen und Wissenschaftler Ablichtungen
aus Blichern ihres Bestandes unter Beachtung der urhe-
berrechtlichen Bestimmungen anzufertigen., Soweit es
sich um Blucher gemdB § 11 (2 und 3) handelt, bedirfen
Ablichtungen der Genehmigung des Direktors der Biblio-
thek., Er entscheidet auch lber die Herstellung von
Ablichtungen aus unverdffentlichten Quellen, die aus-
schlieBlich fir den persénlichen Gebrauch des Bestel-
lers und nicht zur verc¢ffentlichung bestimmt sind,

§ 25, Spezielle Beétimmungen der Hochschulbibliothek

1. Formularvordrucke fur Ablichtungsauftrége sind in der
Leihstelle, den Lesesdlen und in den Bibliotheks=-
zweigstellen erhaéltlich, wo die Auftrage auch entge-~
gengenommen werden,

2. Die Auftrége sind in allen Positionen vollstandig und
deutlich lesbar auszufillen, Sie missen fir dienstli-
che Zwecke vom Direktor der Struktureinheit bzw, sei-
nes Beauftragen unterschrieben.und mit dem Stempel
der Struktureinheit versehen sein,

3. Mit der Abgabe eines Reproduktionsauftrages fir ent-
liehene Literatur aus den Bestédnden der Hochschulbi-
bliothek oder im Leihverkehr beschaffter Werke ist
eine Verléngerung der Leihfrist nicht verbunden, Oer-
artige Auftrage sind rechtzeitig vor Ablauf der Leih-
frist zu erteilen.

4, In den Lesesédlen, dem Bibliographieraum und den Bi-
bliothekszweigstellen stehen dem Benutzer Lesegerate
zur Verfigung.

VIII. SchluBbestimmungen

§ 26. AusschluB von der Bibliotheksbenutzung

1. Der Direktor der Bibliothek ist berechtigt, Benutzer,
die gegen die Bestimmungen der Benutzungsordnung ver-

stoBen, befristet oder dauernd von der Benutzung der
Bibliothek auszuschlieBen,

PREEVER T
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2. Bei VerstdBen durch Angehdrige der Hochschule kénnen .
auf Antrag des Bibliotheksdirektors von der Hochschul-
leitung geeignete Erziehungs- bzw,., DisziplinarmaBnahmen
getroffen werden.,

«

§ 27. Beschwerdeverfahren

1. Gegen Gebuhrenbescheide (§ 19) und gegen den AusschluB
von der Benutzung der Bibliothek (§ 26) kann Beschwer-
de eingelegt werden, Der von der Entscheidung Betrof-
fene ist dariber zu belehren, daB er Beschwerde ein-
legen kann,

2. Die Beschwerde ist schriftlich oder mandlich unter An-
gabe der Grinde innerhalb einer Frist von 4 Wochen nach
Zugang oder Bekanntgabe der Entscheidung beim Direktor
der Bibliothek einzulegen, der die Entscheidung ge-
troffen hat,

3. Die Beschwerde hat aufschiebende Wirkung.

4, Uber die Beschwerde ist innerhalb von 2 wochen nach
ihrem Eingang zu entscheiden, Wird der Beschwerde nicht
oder nicht in vollem Umfang stattgegeben, ist sie in-
nerhalb dieser Frist dem Rektor der Hochschule zuzu-
leiten, soweit nicht das Ministerium fir Hoch- und
Fachschulwesen 2ustidndig ist, Der Einreicher der Be-
schwerde ist davon zu informieren. Der Rektor ent-
scheidet innerhalb weiterer 2 Wochen endgiltig,

5. Kann in Ausnahmefédllen eine Entscheidung innerhalb der -
Frist nicht getroffen werden, ist rechtzeitig ein Zwi-
schenbescheid unter Angabe der Grinde sowie des vor-
aussichtlichen AbschluBtermins zu geben.

6. Die Entscheidung Uber Beschwerden hat schriftlich zu
ergehen, ist zu begriinden und den Einreichern der Be- -
schwerden auszuhéndigen oder zuzusenden,

" Vorliegende Benutzungsordnung beruht auf der Anweisung
3/1973 Uber die Rahmenbenutzungsordnung (RBO) fir die
wissenschaftlichen Allgemein- und Fachbibliotheken im Zu-
standigkeitsbereich des Ministeriums fir Hoch- und Fach=-
schulwesen und tritt am 1, Februar 1983 in Kraft,

¢
Ilmenau, 1., Febr. 1983 Der Rektor

der Technischen Hochschule
gez. NPT Prof.Dr.-Ing. Linnemann





