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»In Bibliotheken fihlt man sich wie in der Gegenwart eines
groBen Kapitals, das geréuschlos unberechenbare Zinsen
spendet.« Johann Wolfgang von Goethe

Sowohl die Einrichtung und der Betrieb von schuleigenen Bibliothe-
ken als auch die Nutzung von éffentlichen Bibliotheken sind fur unse-
re Bildungseinrichtungen in Thiringen gewinnbringend.

Als Orte des Lesens, der Informationsbeschaffung, der Kommunika-
tion und der Sozialisation sind Schulbibliotheken und 6ffentliche
Bibliotheken integrierter Bestandteil der padagogischen Arbeit. Sie
unterstitzen die an den Schulen stattfindende Bildung und Erziehung
von Kindern und Jugendlichen auf vielfélige und vor allem individu-
elle, den unterschiedlichen Lerntypen angepasste Art und Weise.

Sie liefert aber ebenso Ansatzpunkte zur Zusammenarbeit mit den
sffentlichen Bibliotheken, die auf der zwischen dem Thiringer Minis-
terium fur Bildung, Wissenschaft und Kultur und dem Landesverband
Thiringen des Deutschen Bibliotheksverbands geschlossenen Ko-
operationsvereinbarung »Schule und Bibliothek« beruht und die vor
Ort durch konkret abrechenbare Vereinbarungen untersetzt wird.
Die Handreichung ist das Ergebnis der Arbeit von Vertreterinnen und
Vertretern der Llandesarbeitsgemeinschaft »Schule und Bibliotheke.
Allen hieran Beteiligten danke ich herzlich.

Begeben wir uns also nun auf den Weg und nutzen ganz im Sinne
Goethes das uns mit den Bibliotheken dargebrachte Kapital, um
méglichst viele Zinsen einzubringen! Ich wiinsche lhnen dabei sehr
viel Freude und Erfolg.

Dr. Eva Burmeister

Direktorin Thillm (m.d.W.d.G.b.)



»Wie bauen wir an unserer Schule eine Bibliothek auf?«
und »Welche Biicher- und Mediensammlungen sind im Rah-
men der Leseférderung und fiir die Arbeit als Thisringer
Medienschule sinnvoll?«

Diese immer haufiger gestelllen Fragen sowie die »Empfehlungen
des Thuringer Ministeriums fur Bildung, Wissenschaft und Kultur zur
Ausstattung der Thuringer Schulen mit Computer- und Kommunika-
tionstechnik« waren Anlass zur Erarbeitung der vorliegenden Hand-
reichung. Sie soll Schulleitungen sowie Lehrerinnen und Lehrer zur
infensiven Arbeit mit Schulbibliotheken/-mediotheken anregen, ba-
sierend auf einem innerschulischen Konzept.

Erarbeitet wurde die Handreichung durch eine Redaktion der Lan-
desarbeitsgemeinschaft »Schule und Bibliotheke« in Zusammenarbeit
mit dem Thiringer Ministerium fur Bildung, Wissenschaft und Kultur
und dem Thiringer Institut fir Lehrerfortbildung, Lehrplanentwicklung
und Medien (Thillm). Der Inhalt basiert auf Erfahrungen der Grund-
schule »Carl Eduard Meinung« in Ohrdruf, des Gymnasiums »Am
Weiflen Turm« in PéBneck, der Schulbibliothekarischen Arbeitsstelle
des Landkreises Gotha sowie der Landesfachstelle fur sffentliche
Bibliotheken in Thuringen und gibt Richtwerte der Expertengruppe
»Bibliothek und Schule« des Deutschen Bibliotheksverbandes weiter.

Zur Unterstitzung der Lese- und Bibliotheksarbeit der Schule biefen
auch die sffentlichen Bibliotheken in Thiringen die Maglichkeit, als
Lernorte auBerhalb der Schule wirksam zu werden und sich gemein-
sam mit den Schulen fir die Lesefreude und Lesemotivation einzuset-
zen. Im Rahmen ihrer M&glichkeiten bieten sie ein breites Spekirum
an unterrichts- und freizeitbezogenen Dienstleistungen an. Es ist zu
empfehlen, diese Angebote in Kooperation mit der Schulbibliothek
bzw. einzelnen Fachbereichen zu nutzen. Durch eine Kooperations-
vereinbarung »Schule und Bibliothek« kdnnen Schule und sffentliche
Bibliothek zu strafegischen Partnermn bei der Vermitlung von Lese-,
Medien- und Informationskompetenz werden.




»Die Schulbibliothek stellt Informationen und Ideen zur Ver-
figung, die grundlegend fiir ein erfolgreiches Arbeiten in
der heutigen informations- und wissensbasierten Gesell-
schaft sind. Die Schulbibliothek vermittelt den Schillern die
Féhigkeit zum lebenslangen Lernen, entwickelt die Fantasie
und beféhigt sie so zu einem Leben als verantwortungsbe-
wusste Birger.«'

Dies erklart die UNESCO in ihrem Manifest zu Schulbibliotheken.

Die standige Konferenz der Kultusminister hat in ihrer Empfehlung zu
Schulbibliotheken und &ffentlichen Bibliotheken vom 14. September
1979 die besondere Férderungswirdigkeit der Schulbibliotheken
hervorgehoben.?

»Die gebotene facheribergreifende Einbindung von Leseférderung
und Vermittlung von Informationskompetenz in den Unterricht bedingt
ein enges rdumliches wie inhaliliches Miteinander von Schule und
Bibliothek. Dieses kann nach unterschiedlichen Modellen erfolgen
- von der eigensiandigen Schulbibliothek tber eine auf festen
Absprachen basierende Kooperation mit einer leistungsfehigen Bib-
liothek bis hin zur Betreuung durch eine schulbibliothekarische Ar-
beitsstelle oder Fachstelle. Dabei ist die Schulbibliothek der Ort, der
- aftraktiv gestaltet, leistungsfahig ausgebaut und unterrichtlich ein-
gebunden - diese Anforderungen in besonderer Weise unterstiitzt
und fordert.<® Eine Konsequenz nach PISA ist der Aufbau und die
bessere Nutzung von Schulbibliotheken.

Auch das Thiiringer Bibliotheksgesetz (ThiirBibG)* beschreibt
die Bedeutung der Schulbibliotheken und hebt deren Beitrag zur
lese- und Lemforderung sowie zur Vermittlung von Medienkompe-
tenz hervor.

Lesen lernt man nur durch Lesen. Der kirzeste Weg fir Kinder und
Jugendliche zum Buch, wenn zu Hause kein Buchangebot vorhan-
den ist, fuhrt in die Schulbibliothek. Hier kénnen Lesefreude und Le-
seinteresse vermittelt werden. Im lese- und informationsfreundlichen
Klima einer Schule mit Schulbibliothek wachsen Schiler heran, die
Freude am selbststéndigen Lesen und Arbeiten haben. Sie werden
medien- und informationskompetente Jugendliche und Erwachsene
und damit auch die zukinfligen Leser der offentlichen und wissen-
schaftlichen Bibliotheken.

Schulbibliotheken sind padagogische Einrichtungen und dienen der
Erfullung des Bildungs- und Erziehungsauftrages der Schule. Sie sind
Lehr- und Lernorte sowie Arbeits-, Informations-, Kommunikations- und
Sozialisationsorte, die den bewussten Umgang mit Medien zur Vor-
bereitung, Durchfihrung und Nachbereitung des Unterrichts ermagli-
chen. Dabei haben sie auch die Aufgabe, Kennnisse zu den Techni-
ken der Informationsgewinnung zu vermitteln.

Fur Schiler und Lehrer halten Schulbibliotheken ein umfassendes An-
gebot von Medien (unterrichtsbegleitende Literatur, Freizeitliteratur,
Zeitungen und Zeitschriften, Bild- und Tontréiger sowie elekironische
Medien| bereit. Sie sind Orte des Lesens und der Leseférderung und
bieten Raum fir die Erprobung und Umsetzung besonderer Unter-
richisformen (z. B. Projektarbeit).

Gestaltung und Ausbau der Schulbibliothek sind abhéngig vom je-
weiligen Schulprofil, der Aufgabenstellung und den lokalen Gege-
benheiten der Schule.

' IFLA (Hrsg.) (2009): Lehren und Lernen mit der Schulbibliothek. Das Schulbibliotheksmanifest der UNESCO.

Online: http://archive.ifla.org/VIl/s11/pubs/mani-g.htm, Zugriff vom 6. 9. 2009.
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land. loseblattsammlung, 6 Bde. Neuwied: Luchterhand.

Standige Konferenz der Kultusminister der Lander (Hrsg.) (1982): Sammlung der Beschlisse der stéindigen Konferenz der Kultusminister der Lander in der Bundesrepublik Deutsch-

% Deutscher Bibliotheksverband e. V./dbv [2009): Der Ausbau schulbibliothekarischer Arbeit als Herausforderung fir das deutsche Bibliothekswesen. Ein Positionspapier des dbv (vom
30. 7. 2007). Online: www.bibliotheksverband.de /stellungnahmen/Positionspapier_Schulbiblioth_Arbeit_300707.pdf, Zugriff vom 6. 9. 2009.

* Thuringer Gesetz zum Erlass und zur Anderung bibliotheksrechtlicher Vorschriften - Thiringer Bibliotheksrechtsgesetz (ThirBibRG) vom 16. Juli 2008. Artikel 1, § 2, Absatz 5. In: Ge-
setz- und Verordnungsblatt fir den Freistaat Thiringen 2008 Nr. 8 vom 29. Juli 2008, S. 243.



Voraussetzung zur Schaffung einer schulinternen Bibliothek /Medio-
thek ist die Erarbeitung einer Konzeption in Abstimmung aller am
Schulleben Beteiligten - Lehrer, Schiler, Eltern, Schultrager, ggf.
Schulférderverein - je nach Schulart. Das Konzept ist in der Schul-
konferenz abzustimmen.

Die Konzeption beinhaltet Festlegungen zur réumlichen, sachlichen
und personellen sowie padagogischen und bibliothekarischen Ge-
staltung des »Fachroumes« Bibliothek.

Die Einrichtung, Finanzierung und Erhaltung von Schulbibliotheken in
Thringen obliegt dem Trager der Schule nach MaBgabe des Haus-
haltes und wird im Thiringer Gesetz iber die Finanzierung der staat-
lichen Schulen vom 30. April 2003, § 3 Schulaufwand, Abs. (2)
Sachaufwand, geregelt.

Zur Erfullung der verschiedenen Aufgaben und Nutzung der Schulbi-
bliothek bedarf es eingehender Uberlegungen zur Lage und Gliede-
rung des Raumes. Hierbei sollten folgende Kiriterien beachtet wer-
den:

Llage:
zentrale Lage, méglichst im Erdgeschoss (keine Keller- und Dach-
geschossréume)
gute Erreichbarkeit von allen Unterrichtsbereichen
opfisch auffalliges Leitsystem zur Bibliothek im Schulgebéaude
(z. B. groBe Hinweisschilder, FuBstapfen u. &.)

Raum:
separater Bibliotheksraum (z. B. Umfunkfionierung eines Klassen-
raumes) oder
kombinierter Klassen-/Bibliotheksraum oder
kombinierter Klassen-/Medien-/Bibliotheksraum mit Lerninseln

> www.schulmediothek.de.

Die Gesamtflache der Schulbibliothek sollte anhand der Gréfe der
Schule (Gesamtzahl der Schiler und Lehrer] gemessen werden und
muss die Maglichkeit biefen, dass eine Klasse darin arbeitet sowie
der Zielbestand (angestrebter Bibliotheksbestand] untergebracht
werden kann. Die RaumgréBe sollte der Aufgabenstellung als Ar-
beits,, Informations,, Kommunikations- und Sozialisationsort entspre-
chen.

Als Flachenbedarf wird ein Richtwert mit 30 m? pro 1000 Bande/
Medien empfohlen. Der Bestand der Schulbibliothek sollle 5000
Medien nicht iberschreiten.®

Die Raumgestaltung und Mobiliarausstattung soll flexibel und groB-
flachig gehalten werden, damit eine Mehrfachnutzung maglich ist
(Veranstaltungen, Ausstellungen etc.). Die Raumlichkeit ist in Uber-
schaubare lese- und arbeitsmotivierende Funktionsbereiche (siche
Anlagen, S. 31) zu gliedern.

Anforderungen an das Mobiliar:
hohe Stabilitat und Belastbarkeit
oberster Regalboden in Griffhshe
flexible Beschriftungsméglichkeiten an den Regalbéden
verschiebbare Buchstiitzen (keine héngenden, kleine Bicher fal-
len durch)

Im Bibliotheks-/Medienraum sind Anschlussmaglichkeiten fur Tele-
fon, Internet, Verwaltungs- und Schiiler-PC sowie einen Kopierer zu
planen.




Zum Sachaufwand gehoren Einrichtungs- und Ausstattungskosten
der Schulbibliothek. Bei Schulneubauten werden diese meist aus
der allgemeinen Bausumme finanziert. Zur nachtréglichen Ein-
richtung einer Schulbibliothek/-mediothek werden die Mittel for
den Sachaufwand in der Regel aus dem laufenden Schulhaushalt
enfnommen.

Bei der Auswahl des Grundbestands (siche Bestandsaufbau,
S. 11) ist zu beachten, dass sich dieser immer am Profil der Schule
und der Anzahl der Schiler und Lehrer orientiert und alle Fachlehrer
sowie eine bibliothekarische Beratung (z. B. néchste offentliche
Bibliothek, Buchhandel, ggf. Schulbibliothekarische Arbeitsstelle)
bei der Planung mit einzubeziehen sind.

Fur einen planmaBigen und am Bedarf orientierten Aufbau der
Schulbibliothek sollten regelmaBig ausreichende Mittel im Schul-
haushalt vorgehalten werden. Melden Sie den Mittelbedarf fur die
Schulbibliothek tber die Schulleitung dem Schuliriger zur Haus-
haltsplanung. Es kann ein Etat im Schulhaushalt entsprechend eines
Fachbereichs festgelegt werden (Sachkonto Lehr- und Unterrichtsmit-
tel). Hierzu ist die Kenntnis des Zeitplans fur den Haushaltszyklus er-
forderlich. {Jahrliche Bedarfsanmeldung der Bibliotheksmittel bei der
Schul-Haushaltsplanung beachten!) Spendengelder, Schenkungen,
Fordermittel, Erlése von Schulfesten, Bicherflohmarkte und Sponso-
ring kénnen diesen Etat aufstocken.

Neuanschaffungen von Medien erfolgen immer in Abstimmung
mit den entsprechenden Fachlehrem. Die Auswahl von Medien fir
die Freizeit sollte sich an allgemeinen Bibliotheksdiensten, Verlags-
prospekten, Buchhandelsangeboten und Rezensionen orientieren.

Die Bestellung der ausgewahlten Bucher und Medien erfolgt tber
den Buch- bzw. den Medienhandel. Maglich ist die Nutzung des
Bibliotheksrabatts von bis zu 10% entsprechend dem neuen
Buchpreisbindungsgesetz. Materialien wie Etiketten, Klebefolien
etc. werden vom Sachkonto »Birobedarf« der Schule finanziert.

° Informationen zur Schuljugendarbeit erhélt man tber die Schulverwaltungs- und Jugendamter

Schulbibliotheken /-mediotheken erfordern eine Betreuung durch
Bibliotheksbeaufiragte. Diese erfillen neben technischen auch pad-
agogische, bibliotheksdidaktische sowie soziale Aufgaben und ver-
walten die Besténde. lhre Tatigkeiten sind:
Beratung von Schilern und Lehrern innerhalb der Bibliothek
Auswahl der Medien (in Zusammenarbeit mit den Fachkonferenz-
leitern der Schule und ggf. der Schulleitung)
Aufbereitung, Erschliebung und Présentation der Medien
Mithilfe bei der Durchfihrung von Unterricht in der Bibliothek
Bibliothekseinfihrungen und Fihrungen innerhalb der Bibliothek
Absicherung der Offnungszeiten
technische Arbeiten (Etikeftieren, Bestandspflege)
Halten von Verbindung zur &ffentlichen Bibliothek und zum regio-
nalen Medienzentrum
Forderung von Lleseprogrammen (z. B. Lesendichten und Autorenle-
sungen) und kulturellen Veranstaltungen

Bibliotheksbeaufiragte kénnen Lehrer, aber auch Ehrenamtliche
(z. B. Eltern] oder geeignete Hilfskrafte aus ArbeitsbeschaffungsmaB-
nahmen der Agenturen fir Arbeit sein. Schillerarbeitsgemein-
schaften unter Anleitung eines Lehrers bzw. Bibliothekars (Schul-
jugendarbeit®, Kooperationsvereinbarung »Schule und Bibliothek«”)
haben sich ebenfalls in der Praxis bewahrt und arbeiten verantwor-
fungsvoll.

sowie in der Handreichung »Schuljugendarbeit an Thiringer Schulen. Erfurt: Thiringer Kultusministerium, 2004.

7 Kooperationsvereinbarung »Schule und Bibliothek« zwischen dem Thiiringer Kultusministerium

und dem Landesverband Thiringen im DBV e.V. vom 26. 2. 2005.



Der Medienbestand einer Schulbibliothek ist an der jeweiligen
Schulform und am Schulprofil orientiert. Er umfasst Buch- und Me-
dienangebote fir den Unterricht, die Vor- und Nachbereitung des
Unterrichts, das selbststandige Lernen und fur die Freizeit.

Beim Bestandsaufbau sollien thematische Schwerpunkte fur haufig
wiederkehrende Themen gesefzt werden. Diese bilden den Grund-
bestand der Bibliothek:
Nachschlagewerke und Standardliteratur (Lexika, fachspezifische
Nachschlagewerke, Sachliteratur, neue Medien) fir die einzel-
nen Schulfacher
Lernhilfen
erzahlende Literatur fur Kinder und Jugendliche {auch Comics)
Werke der Wellliteratur (auch fremdsprachig])
Angebote im Intemnet: Zugriffsmaglichkeiten auf Datenbanken und
Themenportale
audiovisuelle und elekironische Medien unter Beriicksichtigung
der Verleihrechte

Die Staffelung haufig gefragter Titel fur den Unterricht ist sinnvoll. Um
Synergieeffekte zu erzielen, sollten dariber hinaus beim Bestands-
aufbau die Schwerpunkte mit der &ffentlichen Bibliothek vor Ort ab-
gestimmt werden. Spezialliteratur und selten verlangte Werke sollten
nach Méglichkeit iber eine am Ort befindliche éffentliche oder wis-
senschafiliche Bibliothek, ggf. Uber die Femnleihe, ausgeliehen wer-

den.

Beim Bestandsaufbau sind folgende Verhdliisse empfehlenswert®:

Klasse 1-4 Erzahlende literatur 45 %

Audiovisuelle Medien 10 %
Klasse 5-10 Erzahlende literatur 40 %
Klasse 11-12 Erzahlende Lliteratur 10 %

& www.schulmediothek.de /bestandsaufbau

Bestseller der erzahlenden Literatur sollten in Zusammenarbeit mit
der nachsigelegenen sffentlichen Bibliothek in Form von Medienkis-
ten o. &. fur die Schule bereitgestellt und vierfel- oder halbjahrlich
gewechselt werden. Aktuelle Empfehlungen zum Bestandsaufbau
(Bicher, Medien) finden sich auch im Internet.

In der Schulbibliothek ist es notwendig, sich eines Ordnungssystems
zu bedienen, um Biicher und Medien so darzubieten, dass das Ge-
suchte leicht aufzufinden ist. Dabei kénnen verschiedene Ordnungs-
und ErschlieBungssysteme (Regelwerke] benutzt werden. Von der
Bestandsgrafe und dem Konzept der Schulbibliothek ist es abhan-
gig, welche Aufstellungs- und Prasentationsformen zum Einsatz kom-
men.

Grundsatzlich sollte der Bestand einer Schulbibliothek in Freihand-
form aufgestellt werden, d. h. samtliche Bestande sind - prasentiert
in Regalen, Medientrégen, Schrégablagen - direkt zuganglich. Der
Teil des Bestandes, der standig zur Verfugung stehen soll, wird als
Prasenzbibliothek gefihrt. Die in der Présenzbibliothek bereitge-
stellten Medien knnen nur in der Bibliothek genutzt werden. Sie
stehen zur standigen Nutzung an einem Ort zur Verfugung. Dies sind
vor allem Lexika und Fachlexika.

Sachliteratur 40 %
Comics 5%

Sachliteratur 60 %

Sachliteratur Q0 %



Ordnungs- und ErschlieBungssysteme
(Systematik/Klassifikation)

Die Gliederung des Bestands der Schulbibliothek erfolgt in Sachlite-
ratur und Bellefristik - geordnet nach einer Systematik. Die digita-
len und audiovisuellen Medien sollten dem Buchbestand zugeord-
net sein.

Eine Systematik speziell fur Schulbibliotheken gibt es in Deutschland
nicht. Es wird empfohlen, die in der &ffentlichen Bibliothek vor Ort
eingeseizfe Systematik - die KAB/E: Klassifikation fir Allge-
meinbibliotheken (Erwachsene) bzw. KAB/K (Kinder) - zu
verwenden. Damit lernen die Schiler bereits von der Grundschule
an die Klassifikation kennen und zu nutzen. Dies erleichtert spater
das selbststaindige Arbeiten in der 6ffentlichen Bibliothek und verein-
facht die Kooperation zwischen Schule und Bibliothek.

Die Sachliteratur wird entsprechend der Systematik nach dem In-
halt geordnet, gegliedert nach Wissenschaftsdisziplinen. Es erfolgt
eine Unferteilung jedes Sachgebiets hierarchisch und chronologisch
nach Haupt- und Untergruppen. Die Bezeichnung der Untergruppen
sind »Notationen«. Diese bestehen in der Regel aus einer Buchsto-
ben-Zahlen-Kombination.

Die Ordnung der belletristischen Literatur erfolgt alphabetisch
nach Autorennamen (Nachname, Vorname) bzw. Sachtiteln. Die
Klassifikation ist im Buchhandel erhalilich und gibt die genannten
Kriterien vor.

Eine benutzerfreundliche Form der Aufstellung ist die Bestandspré-
sentation nach Interessenkreisen oder sachibergreifenden The-
men. Die Medien sind nicht mehr systematisch oder alphabetisch
geordnet, sondern nach Literaturgattungen oder zusammenhdangen-
den Themenstellungen (z. B. Pferde, Europa u. a.). Sie kann zusdtz-
lich zur Systematik zum Einsatz kommen oder ausschlieBlich verwen-
def werden.

Das Signaturetikett (Grofe: 38,1 x 21,2 mm) enthalt die Notation,
z. B.

R 11 N
Kae 703

und wird auf den Buchriicken oder die Medienhille aufgeklebt. Es
dient zur Ubersicht und Ordnung, ohne dass man die Medien aus
dem Regal nehmen muss.

ErschlieBung

Die Medienbestande der Bibliothek werden in Katalogen,/Bestands-
datenbanken verzeichnet. Es wird nachgewiesen, welche Medien in
der Bibliothek an welchem Standort vorhanden sind. Der Bestands-
nachweis iber einen Bildschirmkatalog [OPAC = Online Public
Access Catalogue), der alle Katalogarten in einer Datenbank ver-
eint, erlaubt eine umfangreiche Recherche in einem Arbeitsschritt.
Der OPAC sollte iber das Infranet der Schule nutzbar gemacht wer-
den. Damit besteht fur Schiler und Lehrer auch bei SchliePzeiten der
Bibliothek die M&glichkeit der Recherche.

Fachgerecht gefihrte Kataloge,/Bestandsdatenbanken werden nach
dem Regelwerk fir Alphabetische Katalogisierung [RAK] erarbeitet.
In den angebotenen Bibliothekssoftware-Programmen werden die
Ordnungsdaten entsprechend dieser Regeln abgefragt und elekiro-
nisch verzeichnet (siehe Bibliotheksverwaltungssoftware, S. 15).




[
Inventarisierung

Aufgrund gultiger Haushaltsvorschriften miissen alle Bicher und Me-
dien inventarisiert werden. In jedes Buch und auf jedes Medium wird
eine Zugangsnummer eingefragen. Diese sollte aus einer Jahr
gangszahlung (Jahr der Erwerbung) und einer laufenden Nummer
bestehen (z. B. 10/01 bei der Erwerbung 2010 als 1. Medium). In
einem Inventarverzeichnis oder auf dem Rechnungsduplikat wird die
gleiche Nummer vermerkt. Bei Bibliotheken, die EDV einsetzen, wird
die Zugangsnummer als Identifikation des Mediums verwendet.
Das Buch erhalt den Eigentumsstempel (Schulstempel oder Schul-
bibliotheksstempel) zusammen mit der Signatur und der Mediennum-
mer auf der Ruckseite des Titelblattes.

Schulname
StraBe
Ort

Signatur:
Medien-Nr.:

Bei Non-book-Medien (DVD, CD-ROM etc.) kann die Beschriftung
mit wasserfesten Stiffen auf dem Medium erfolgen. Sie kdnnen auch
mit speziellen Eigentumsetiketten versehen werden, die keine Be-
schadigungen verursachen. Diese sind bei Fachfirmen zu beziehen.

Ausleihfertige Bearbeitung

Es ist moglich, die Lebensdaver eines Buches durch entsprechende
buchtechnische SchutzmaBnahmen wie das Einbinden der Bucher
mit Klebefolien zu verlangem. Bei den Bibliotheksfachfirmen kann
man entsprechende Schutzfolien erwerben. Es ist auch moglich, die
dort bestellten Bicher und Medien auf Wunsch in ausleihfertiger
Ausstattung mit Signatur, Katalogdaten, Folienumschlag, Fristzettel)
geliefert zu bekommen.

Der Fristzettel (siche Anlage, S. 35) dient dem Vermerk des Rick-
gabedatums, dieses wird per Hand eingetragen oder gestempelt. Er
wird zur leichteren Emeuerung nur mit seiner oberen Kante auf die
letzte Seite des Buchblocks geklebt.

Fir die technische Buchbearbeitung kénnen Schiler, Eltern und an-
dere Personen angeleitet werden.

Buchpflege und Aussondern von Biichern

Es ist wichtig, die Bicher in regelmaBigen Abstanden auf Beschédi-
gungen und Verschmutzungen durchzusehen. Verschmutzte Bicher
kénnen mit Wasser, dem ein handelsibliches Reinigungsmittel zuge-
sefzt wird, abgewaschen werden. Bitte auf gar keinen Fall bei be-
schadigten Bichern Tesafilm im Buch verwenden! Zur Reparatur
sollten spezielle Klebebtnder bei Fachfirmen bezogen werden.

Von Zeit zu Zeit missen zerlesene und inhalilich veraltete Medien
aus dem Bestand ausgesondert werden. Dabei wird folgenderma-
Ben verfahren:

Eigentumsstempel durchstreichen, Namenszeichen und Datum

dazuschreiben

Titel im Computer l8schen

Notiz fur evil. Ersatzbeschaffung machen



[
Benutzerordnung

Fur die ordnungsgemaPe Abwicklung der Ausleihe ist eine Benut-
zerordnung (siehe Anlagen, S. 32ff] erforderlich. Diese wird vom
Schultréiger unter der Beriicksichtigung der Hausordnung erstellt. Fol-
gende Punkfe missen enthalten sein:

Benutzerkreis

Leihfristen

Mahnung

Haftung bei Beschadigung oder Verlust von Biichern

Ersatzbeschaffung

Haftung bei der Ausleihe von audiovisuellen und elektronischen

Medien

Weitere Punkte der Benutzerordnung kénnen sein: Leitung, Aufsicht
und Weisungsbefugnis; Verhalten in der Bibliothek; Offnungszeiten.
Die Eltern werden am Elternabend auf die Benutzerordnung der
Schulbibliothek hingewiesen und erkennen diese mit Unterschrift auf
einem Formular bzw. auf dem Leserausweis (siehe Anlagen, S. 36)
an. Die Benutzerordnung gilt fur alle Nutzer und hangt gut sichtbar
in der Schulbibliothek aus.

Ausleihverbuchung

Alle Medien, die aus der Bibliothek entnommen werden - wenn
auch nur kurzfristig -, mussen verbucht werden. Das gewdhlte Aus-
leihverfahren soll ohne groBen Arbeitsaufwand durchgefihrt werden
und sicherstellen, dass der Entleiher eindeutig erfasst oder zu ermit-
teln ist. Die einfachste Form der Ausleihe erfolgt Uber ein Ausleih-

buch:

Datum Verfasser: Titel Name, Vorname Unterschrift

(Mediennummer) Klasse

Hier wird das ausgeliehene Medium jedes Schilers in fortlaufender
Reihenfolge vermerkt mit Ausleih- und Rickgabedatum.

Bei Ausleihe mittels Buchkarten missen diese erworben bzw. er-
stellt (siehe Anlagen, S. 37) und jedem Buch zugeordnet werden.
Bei Ausleihe verbleiben sie in der Bibliothek und werden insgesamt
oder klassenweise alphabetisch geordnet.

Da die meisten Schulen gut mit Computern ausgestattet sind, ist eine
Verbuchung mittels Software (siehe Bibliotheksverwaltungssoft-
ware, S. 15) sinnvoll. Fur Schuler bietet sie eine praktische Anwen-
dung der im Medienkundeunterricht erlernten Kenntnisse.

Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Schulbibliothek/-mediothek richten sich
nach den Gegebenheiten der Schule, dem Schulkonzept und den
Bedurfnissen der Schiller und Lehrer.

Als schulisches Zentrum der Information und des selbststéindigen Ler-
nens sowie als Unterrichts- und Kommunikationsort sollte sie im Ideal-
fall wahrend der gesamten Unterrichtszeit zuganglich sein. Dadurch
kann die Schulbibliothek auch sinnvoll wahrend Freistunden von
Schulern und Lehrern genutzt werden.

Als Minimum der Offnungszeit gilt die Offnung einmal am Tag, z. B.
wahrend der Mittagspause.

Am Nachmittag sowie nach Unterrichtsschluss bietet es sich an, die
Bibliothek fur Benutzer zur Ausleihe und Hausaufgabenvorbereitung
zv offnen.

Die Offnungszeiten sind im Schulhaus (Schwarzes Brett, Speisesaal,
Lehrerzimmer etc.) sichtbar und auffallig auszuhéngen.
Bibliothekseinfhrungen, Unterricht und Projekte in der Bibliothek sind
gesondert mit dem Bibliotheksverantwortlichen zu planen und abzu-
sprechen.

Ruckgabe am



Es ist zu empfehlen, die Verwaltung des Bestandes iber eine Biblio-
thekssoftware durchzufihren. Hierbei ist eine Abstimmung mit dem
Schulverwaltungsamt bzw. der ffentlichen Bibliothek im Schulum-
feld sinnvoll.

Wird die Bestandsverwaltung durch Schiler (Arbeitsgemeinschaft]
redlisiert, ist dies neben dem Unterricht eine praktische Ubung fiir
den selbststéindigen Umgang mit elekfronischen Katalogen und
Informationsquellen.

Schulbibliotheken sind ein prakfisches Ubungsfeld fir Medienkunde
und Informatik.

Alle Schulen in Thiringen sind mit Computertechnik ausgestattet.
OPAC-Recherchen, Ausleihverbuchung, Erwerbung und Katalogisie-
rung, die gesamte Bestandsverwaltung und alle Suchfunkfionen kon-
nen am Computer erfolgen.

Uber die EFRE-Forderung des Freistaats Thiringen besteht die Mag-
lichkeit der Verwendung der Fordermittel fir Computer fur

Schulbibliotheken /-mediotheken entsprechend den jeweils gelten-
den »Empfehlungen des Thiringer Ministeriums fur Bildung, Wissen-
schaft und Kultur zur Ausstattung der Thiringer Schulen mit Compu-

ter- und Kommunikationstechnik«.

Die Verwaltung der Schulbibliothek mit einer Bibliotheksverwaltungs-
software schafft Arbeitserleichterung, Zeitersparnis und grofBere Be-
nutzerfreundlichkeit. Dartber hinaus wird der vorhandene Bestand
fur den Benutzer transparenter und besser verfigbar gemacht.
Diese Software wird eingesetzt:

in der Ausleihverbuchung und Leserverwaltung

for umfassende Rechercheméglichkeiten in einem elekironischen

Bibliothekskatalog

fur die Erstellung verschiedener Kataloge sowie bei Bedarf fur Sta-

fistiken

Die Benufzung von Bibliothekskatalogen fordert die Fahigkeiten und
Fertigkeiten der Schiler im Umgang mit Informations- und Literaturre-
cherchen.

Der Einsatz von Fremddaten (z. B. Ubernahme digitaler Titelaufnah-
men der Deutschen Bibliothek, ekz-Bibliotheksservice etc.) kann hier-
bei den Eigenaufwand zur Datenerfassung reduzieren.

Praxisbeispiele konnen bei den Ansprechpartner fir Schulbibliothe-
ken in Thiringen erfragt werden (siehe Ansprechpartner, S. 17f).




Unterricht in der Schulbibliothek und Bibliothekseinfihrung

Unterricht in der Schulbibliothek /-mediothek erméglicht Schilemn ak-
tives und selbstbestimmtes sowie suchendes und forschendes Lernen.
Die Nutzung verschiedener Medien erméglicht das tiefere Eindrin-
gen in ein Thema unter Anwendung von unterschiedlichen Suchstra-
tegien. Gleichzeitig kommt Medien- und Informationskompe-
tenz zur prakfischen Anwendung.

Die Besfande und Rechercheméglichkeiten der Bibliothek werden
als Werkzeug zur Lsung von Aufgaben erkannt und bei héufiger
Anwendung als Lebenserfahrung verinnerlicht.

Unterricht in der Bibliothek bietet sich fir alle Facher an. Deutschun-
terricht in der Bibliothek sollte in den Klassenstufen 1 (zweites Halb-
iahr), 2, 5 und @ mit einer Klassenfihrung bzw. Bibliothekseinfihrung
verknipft werden.’

Die Schulbibliothek bietet dariber hinaus eine gute Plattform fir Pro-
jekte.

Fur die Durchfihrung von Bibliothekseinfishrungen, Projekitagen
und Unterricht in der Bibliothek werden im Internet umfangreiche Bei-
spiele angeboten.

? Thuringer Kultusministerium (Hrsg.) (1999): Lehrplan fur die Grundschule und fur die Forderschule mit dem Bildungsgang der Grundschule. Deutsch. Erfurt: TKM.
Thiringer Kultusministerium [Hrsg.) (1999): Lehrplan fir die Regelschule und fur die Férderschule mit dem Bildungsgang der Regelschule. Deutsch. Erfurt: TKM.
Thoringer Kultusministerium (Hrsg.) (1999): Lehrplan far das Gymnasium. Deutsch. Erfurt: TKM.



Angebot fir Schulen:

Angebot fir Schulen: Beratung
Beratung bei Fragen zu Raum und Einrichtung
beim Bestandsaufbau und bei BestandserschliePung (Ausleihe

Homepage: www.thueringen.de/de/tmbwk/content.asp der KAB/E maglich)
Kontakt: Landesarbeitsgemeinschaft »Schule und Bibliothek« durch Schulungen und Fortbildungen

in Thuringen, Andrea Hoffmann, mit Tipps und Fachliteratur

Werner-Seelenbinder-StraBe 7, 99096 Erfurt zu Fragen der Leseférderung
E-Mail: Andrea.Hoffmann@tmbwk thueringen.de bei der Nutzung von Bibliothekssoftware

Bereitstelling von Themenpaketen und Medienkisten aus der
Ergéinzungsbiicherei: Themenpakete und Medienkisten (letztere
u orientieren sich am Sachunterricht der Grundschule) kénnen das
Schulbibliotheks- und/oder Unterrichtsangebot fir drei bis sechs
Monate ergénzen. Sie werden im Rahmen der vor Ort geltenden

Angebot fir Schulen: Benutzungsbedingungen kostenlos ausgeliehen.
Fortbildung
Homepage: www.bibliotheken-thueringen.de
Homepage: www.thillm.de Kontakt: Landesfachstelle fur offentliche Bibliotheken
Kontakt: Manuela Metscher, Heinrich-Heine-Allee 2-4, in Thiringen, Christine Geist, Schillerstrafe 40,
99438 Bad Berka 99096 Erfurt
E-Mail: Manuela.Metscher@thillm.de E-Mail: geist@lfs-erfurt.de

=

<



B Landratsamt Gotha, B Staatliches Gymnasium
Schulverwaltungsamt/Medienzentrum - »Am WeiBen Turm« P6Bneck -
Schulbibliothekarische Arbeitsstelle Schulbibliothek

Angebot fiir Schulen: Angebot fir Schulen:

= Weitergabe von Erfahrungen und prakfischen Tipps = Arbeit mit Schiler-Arbeitsgemeinschaften

zum Aufbau und zur Verwaltung von Schulbibliotheken in = Zusammenarbeit mit den Fachkonferenzen

Grund-, Regel, Forder- und Berufsschulen sowie an Gymnasien = Daten- und Rechnersicherheit in der Schulbibliothek

zur Zusammenarbeit mit dem Schulverwaltungsamt = Tipps zum fachbezogenen Bestandsaufbau fir Gymnasien
zur Anwendung von Bibliotheksverwaltungssoftware in der Schule = Erfahrungen mit Bibliotheksverwaltungssoftware

zur Anwendung der mit Access erstellien »Bibliotheksverwal-

tungssoftware des Landkreises« Homepage: www.gymnasium-poessneck.de

zur Arbeit mit Schuler-Arbeitsgemeinschaften, Ehrenamlichen Kontakt: Staatliches Gymnasium »Am WeiBen Turmg,
und Hilfskraften aus ArbeitsbeschaffungsmaPnahmen des Ar- Markus Brink, Schulplatz 1, 07381 PéBneck
beitsamtes E-Mail: BrinkBodelwitz@gmx.de

Homepage: www.gth.shutile.de/gth/gth-medienzentru/

Kontakt: Landratsamt Gotha, Schulverwaltungsamt,

Medienzentrum, Johanna Theurich, Eisenacher Str. 3,
99867 Gotha

E-Mail: info@gth-medienzentru.gth.th.schule.de



Die Grundschule, bestehend aus zwei Schulgebduden, umgeben
von einem groBfléchigen und vielseitig nutzbaren Freigeléinde, bietet
abseits vom Stadizentrum ideale Bedingungen fiir eine altersgerech-
te Lern- und Lebensstatte unserer Grundschiler.

Die Schulbibliothek als Medienzentrum

Im Rahmen der Teilnahme am Schulentwicklungsprojekt sTSCN' -
Aufbau von Medienzentren« des Thiringer Kultusministeriums began-
nen wir im Schuljahr 1999,/2000 mit der Einrichtung einer Schul-
bibliothek als Medienzentrum. In zentraler lage innerhalb des
Schulgebaudes wurde ein gerdumiges Klassenzimmer ausgewdhlt
und mit variabel aufstellbaren M&beln ausgestattet. Der Anschluss
von moderner Computer- und Kommunikationstechnik mit Infernetzu-
gang und die Einteilung in Funktionszonen fir die Teamarbeit waren

wichtige Voraussetzungen fur eine effektive Nutzung der Schulbiblio-

thek.

Arbeitsbereich fir die selbststandige Schilerarbeit

Funktionszonen

Informationsbereich mit Katalogen und Nachschlagewerken

(Bibliotheka Win light - Inventarisierungsprogramm nach Klassifi-

kation fur Allgemeinbibliotheken)

Ausleihe (Uber Zentralcomputer)

Informationsbereich zum selbststéndigen Recherchieren und Infor-

mieren im Internet an drei weiteren Computern

Arbeitsbereich fur Einzel, Gruppen- und Partnerlernen

- Schiler erleren die Techniken zur selbststéndigen Informations-
gewinnung (z. B. fur Sachkunde, Wochenplanthemen und Pro-
iekte)

- Herstellen von Présentationsmaterial fur abgeschlossene Projek-
te (Beschriftungen und Bilder)

Zentrum der Freizeitnutzung (Lesemotivation und Lesekompetenz-

entwicklung)

Einblick in die Medienecke



Die Férderung der Lesemotivation und der Lesekompetenz als ge-
meinsame Aufgabe fir Lehrer, Erzieher und Ellern wird an unserer
Grundschule von Anfang an kontinuierlich durch vielseitige Akiivite-
ten im Unterricht und in der Freizeitgestaltung im Hort gesteuert und
systematisch von der Schuleingangsphase bis zur vierten Klasse im
Rahmen der Vorbereitung auf die weitere Schullaufbahn forigesetzt.
In enger Zusammenarbeit mit den insgesomt drei Kindertagesstétten
in Ohrdruf und Grafenhain und der weiterfohrenden Schulformen
Regelschule und Gymnasium bilden gemeinsame Veranstaltungen
eine wichtige Rolle im Prozess der Leseentwicklung.

Im Folgenden méchten wir Praxisbeispiele aus dem  Unterricht,
Veranstaltungen und Projekte kurz vorstellen.

Bibliotheksbestand: 1500 Bucher
Offnungszeiten: Montag bis Donnerstag von .00 bis 16.00 Uhr

Schuleingangsphase

Das Erlernen des Lesens in der Schuleingangsphase wird durch un-
terschiedliche didakiisch-methodische Arbeitsformen unter Einbezie-
hung der Schulbibliothek effektiv unterstitzt:
tagliche lesezeiten vor dem Unterricht und in der Stammgruppen-
arbeit
Wochenplanarbeit in altersgemischten Stammgruppen, Angebote
und Auftréige in der Bibliothek
thematische Einfuhrung in die Bibliothek im zweiten Schulhalbjahr
mit der Ausgabe eines Lesepasses
Werkstattarbeit unter dem Motto »Lesen macht SpaB« mit interes-
sanfen Beschaftigungen rund um das Buch
Spiel- und Vorleseaktionen mit Schilern aus der Regelschule
»Tag der offenen Tur« fur die Eltern zum Kennenlernen der Schulbi-
bliothek im Rahmen der Schuleingangsphase

Leseaktivitdten in den Klassenstufen 3 und 4

Zusammenstellen von Medienpaketen fir Heimat- und Sachkunde
Erarbeitung von Prasentationen im Rahmen der Wochenplanar-
beit

Schreiben von eigenen Geschichten und Bearbeitung in Schreib-
und Lesekonferenzen

Beschafigungen in der Bibliothek als Angebot im Rahmen der
Erganzungsstunde

Lesenacht in der Schule

Thematische Elternabende in der Schulbibliothek

- Empfehlungen von altersgerechten Kinderbichern

- Anregungen zur Beschéftigung mit Bichern in der Familie
Vorlesestunden fur Ellern und GroBeltern in der Schule

1O



Nutzungsméglichkeiten der Schulbibliothek fiir Projekte

»Kinder machen Zirkus«

Alle Schiller, Lehrer, Erzieher und Eltern arbeiteten gemeinsam klas-
sen- und johrgangsibergreifend in besonderen Unterrichtsformen
(z. B. Schiler der Klassen 3 lesen in anderen Klassen Mitmachge-
schichten vor). In Vorbereitung auf das Zirkusprojekt wurden unter
Einbeziehung der Schulbibliothek Materialien fir den Unterricht zu-
sammengestellt (Medienpakete, Bicher, Plakate).

»Gestaltung des Schuleinfihrungsprogramms«

Auf der Grundlage des Buches »Der Regenbogenfisch« {aus dem
Bibliotheksbestand] bereiten die Schiler der dritten Klasse fur die
zukiinffigen Schulanfanger ein Programm zur Schuleinfihrung vor.

Dieses Programm wird zu weiteren Hoéhepunkten und Veranstaltun-

gen aufgefuhrt:
Verabschiedung der Klassen 4 am Ende des Schuliahres
Elternabend zu Beginn des Schuljahres

zur Einstimmung in die Schuleingangsphase in den Kindertages-

statten

»Weihnachtszeit - Méarchenzeit«

Die Schiler der vierten Klasse gestalten einen Adventskalender der
besonderen Art:

Taglich wird von einem Schiller ein Mérchen oder eine Weihnachts-

geschichte vorgelesen.

»Das verlorene Mérchenbuch«

Jede Klasse beteiligte sich an diesem Projekt mit der Darstellung ei-
nes Marchens. Im Vorfeld wurde ein Besuch in der Schulbibliothek
von jeder Klasse genufzt, um das passende Marchen auszuwahlen.
Verschiedene Schillerttitigkeiten im Unterricht zum Lesen, Erzéhlen
und Spielen der Marchen dienten dozu, den Klassenauftritt vorzube-
reiten.

»Lust auf Lesen«

Im Rahmen der leseférderung und vielseitiger Beschaftigungen zur
Anregung des leseinteresses stellte die »WWoche des Buches« einen
besonderen Hohepunkt in unserem Schulleben dar. Die einzelnen
Vorhaben wurden in allen Klassenstufen unter Einbeziehung der
Schiler und Eltern griindlich vorbereitet.



»Die Woche des Buches« unter dem Rahmenthema »Lust auf Lesen«

Vorhaben Klasse 1 Klasse 2
Lesen einer Ganzschrift,

Arbeit mit dem Leseplan

»Der kleine Angsthase«
Drachen,

»Schlossgespenst«

»Hanno malt sich einen

Klasse 3 Klasse 4

»Das Schulgespenst, »Kefchupkleckse,

»Insel der 1000 »Hilfe, mein Gefieder ist
Gefahren« voll Ol«

»Biicherwurmdompteur« Jens Reinlénder zu Gast in der Schule

Wer wird Leseksnig?
Lernwerkstatt

Besuch einer Biicherei

Einfohrung mit Ausgabe der Leseausweise

Erfinden eigener Stabpuppentheater

Geschichten

Angebote und Veranstal-
tungen im Hort zum
Thema »Mdrchenc

Nutzungsméglichkeiten der Schulbibliothek im Rahmen der
Freizeitgestaltung

Im Rahmen der offenen Hortarbeit am Nachmittag haben die Kinder
die Méglichkeit, ihre Beschaftigung aus einer Reihe verschiedener
Angebote selbst auszuwdhlen. In dieser Form der sinnvollen Freizeit-
gestaltung steht auch die Nutzung der Schulbibliothek im Mittel-
punkt.

Die Veranstaltungen »Auf Schatzsuche in der Bibliothek« zu den The-
men »Tiergeschichten«, »Im Mdarchenlande, Rétfsel und Reime sowie
Geschichten aus der eigenen Bicherkiste werden von den Kindemn
mit groBem Interesse angenommen.

Wettbewerb innerhalb der Klassen 1-4

Geistergeschichten

Schulbibliothek und Stadtbibliothek Ohrdruf

Buchlesung (Marchen)

Trickfilme, eigene
Geschichten und
Gedichte

Schuleinfohrungspro-
gramm »Der Regenbo-
genfische

Mithilfe bei der Vorbereitung des Programms zur Dankeschénveranstaltung

Umfragen zu leserwiinschen und die Organisation von Buchausstel-
lungen in Zusammenarbeit mit der Stadibibliothek Ohrdruf dienen
dazu, den Bibliotheksbestand kontinuierlich zu erweitern und mit Un-
terstitzung des Férdervereins die notwendigen Mittel dafir bereitzu-
stellen.

Kontakt: Staatliche Grundschule »Carl Eduard Meinungg,
Margit Kehl, Sudstrafe 28, 99885 Ohrdruf

E-Mail:  SI-GS-Ohrdruf@t-online.de



".lé-_":
Schilerinnen und Schiler der vierten Klasse lernen die Bibliothek
beim Schnuppertag 2005 kennen

Nachdem im August 1997 der Aufbau einer Schulbibliothek als Pro-
jekt im Rahmen eines Schulversuchs zum Seminarfach ausgewdhlt
worden war, entwickelte sich diese Einrichtung zwar langsam, aber
stefig. Die grofte Schwierigkeit stelltle dabei anfangs die Raum-
situation dar. Zunachst wurden zum grof3en Teil in Eigenarbeit so-
wohl ein Ersatzlehrerzimmer als auch die Rgume der Bibliothek im
ehemaligen Lehrerzimmer des Bilke-Gebaudes hergerichtet. Der
Ausleihbetrieb mit ca. 1000 datentechnisch erfassten Titeln konnte im
September 1999 nach der Ubergabe von 5000, - DM aus Lottomit-
teln durch den damaligen Kultusminister Althaus beginnen. Genutzt
wurde die Zuwendung fur die PC-Ausstattung und ein doppelseiti-
ges Regal.

Seit Beginn des Schuljahres 2000,/01 werden die Schiler der Klas-
sen 5 im Rahmen des Medienkundeunterrichts in die Nutzung der
Schulbibliothek eingefuhrt. Im Schuliahr 2001,/02 tbernehmen die
Mitglieder einer Schiler-Arbeitsgemeinschaft zeitweise die Aufsicht,
seit dem Arbeitsantritt unseres Kulturarbeiters Herrn Frey im Herbst
2004 speziell im Rechner-Raum.

Da das Gebéude Bilke zum Juni 2002 gergumt werden musste, er-
folgte am 6. und 7. Mai der komplette Umzug der Bibliothek ins
Hauptgebaude.

Bibliotheksumzug 2002
Offnungszeiten: Montag bis Freitag von 10.30 bis 15.00 Uhr

Der digital erfasste und damit auch Uber unser Verwaltungspro-
gramm aufzufindende Bestand hat sich inzwischen auf tber 6000
Titel erweitert. Zurzeit registriert Herr Frey Einzelartikel in unserem
Bestand an GEO-Heften, welche somit auch fur die Recherche er-
schlossen werden.

Daneben bietet das Medienzentrum natirlich noch die tblichen
Leistungen einer Bibliothek: Recherche in umfangreichen, auch elekr-
ronischen Nachschlagewerken, computergestitzte Recherche nach
vorhandener literatur nach Schlagwartern, Autorennamen, Titelsfich-
wortern und naturlich die Ausleihe der gefundenen Literatur.

Einen jedes Jahr wachsenden Fundus stellen die Seminarfacharber-
ten dar, die zu vielen regionalen Themen fundierte Informationen
bieten.

Seit dem Schuliohr 2005,/06 werden die Schilerinnen und Schuler
der Klassen 10 im Rohmen des Seminarfachunterrichts noch einmal
vertieft mit den Méglichkeiten der Schulbibliothek und der benach-
barten Stadtbibliothek vertraut gemacht.

Nach Bedarf oder auch bei Gelegenheit (z. B. Verfretungsstunden)
werden die Nutzungsmoglichkeiten der Bibliothek fachbezogen
oder allgemein auch anderen Klassenstufen nahegebracht (siehe

Unterrichtsbeispiel, S. 206ff).
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Unser letztes gréPeres Vorhaben war der Abschluss eines Koopera-
tionsvertrages mit der neven benachbarten Stadtbibliothek und des-
sen prakiische Ausgestaltung.

Die Offnungszeiten der Schulbibliothek/des Medienzentrums fin-
den sich in den Informationskésten der Schule am Schillerplatz und
om Weilen Turm oder auch auf www.gymnasium-poessneck.de,
Button »Schule/Bibliothek/Medienzentrume.

Wer sich zu Hause iber den Bestand informieren will, findet dort
unter »Schule/Bibliothek /Download« weitere Informationen.

Kontakt:  Staatliches Gymnasium »Am Weien Turmg,
Markus Brink, Schulplatz 1, 07381 PéBneck
E-Mail:  BrinkBodelwitz@gmx.de

Benachbarte Stadtbibliothek im Bilke-Gebdude




Beispiel einer Kooperationsvereinbarung

Préambel
Wissen lebt von Informationen und deren Austausch. Schulen und
Bibliotheken haben beide die Aufgabe, Wissen und Lebensorientie-
rung zu vermitteln. Sie fungieren als Informations- und Wissensmana-
ger, denn die Befshigung zu einem krifischen und konstrukfiven Um-
gang mit Information ist im Zeitalter der Informationsflut wichtiger
denn je und ein bedeutender Fakior beim lebenslangen Leren.
Bibliotheken sind das fur jedermann zugéngliche Portal in die multi-
mediale und virtuelle Informationswelt.
Durch eine verstérkte systematische, umfassende Kooperation sollen
sich Schulen und Bibliotheken zu strategischen Partnern bei der Ver-
mitflung von Lese- und Informationskompetenz entwickeln. Dabei ist
es erklartes Ziel aller Partner, die Schilerinnen und Schiler fur das
Lesen zu gewinnen und langfristig dazu zu motivieren.
Ziel der Zusammenarbeit ist:
Unterstitzung der Lesekompetenz und Lesemotivation
Leseforderung
sinnvolle Freizeitgestaltung
Unterstitzung des Unterrichts
Erwerb von Recherchefahigkeiten in den jeweiligen Katalogsyste-
men
Medienkompetenz
Gegenseifige Erganzung im Bestandsaufbau: Schwerpunkt der
Schulbibliothek ist fachwissenschaftliche Literatur, Dubletten insbe-
sondere der Kinder- und Jugendliteratur werden der Stadtbiblio-
thek tberlassen

1. Verpflichtung der Stadtbibliothek P6Bneck
Ausleihe von Medienboxen
Fihrungen, Einfohrungen
Unterstitzung von Projekttagen
Unterricht in der Bibliothek
Veranstaltungen wie Lesungen
Durchfthrung der Vorlesewetftbewerbe in der Stadibibliothek
Lehrerfortbildung
Buchvorstellungen/Lekiireempfehlungen fur die Schilerzeitung
Maéglichkeit der Fernleihe
Einrichtung der Citavi-Software auf den Bibliotheksrechnern zur
Recherche in den Bestanden der Schulbibliothek
Aufnahme ausgewahlter Seminarfacharbeiten in den Bestand
Unterstitzung bei der Arbeit der Schulbibliothek

2. Verpflichtung des Gymnasiums »Am WeiBen Turm«

PéBneck

Gewahrleistung der Teilnahme der Schiler der Klassen 5 und 10
an Bibliotheksfuhrungen bzw. -einfhrungen in Zusammenarbeit
mit den Fachbereichsleitern Deutsch, Medienkunde und Seminar-
fach

Nutzung des Veranstaltungsangebotes der Bibliothek

Unterricht in der Bibliothek zur Bereicherung von Lehrinhalten ver-
schiedener Unterrichtsfacher

Durchfihrung von Projekttagen

Teilnahme der sechsten Klassen am Vorlesewettbewerb des Deut-
schen Buchhandels



Benennung einer Lehrkraft als Ansprechpartner

Einfohrung in die Infernetnutzung durch geeignete Schiler
Prifung der Méglichkeit der Ubernahme von Lesepartnerschaften
durch Schilerinnen und Schiler

der Jahrgangstufe 7

Erstellung einer Website fir die Stadibibliothek mit Verlinkung auf
den Verbundskatalog der sffentlichen

Bibliotheken

Uberlassung ausgewdhlter Seminarfacharbeiten in den Bestand
der Stadtbibliothek

Unterstitzung bei der Arbeit der Schulbibliothek

Nach Ablauf eines Schuljahres erfolgen in einer gemeinsamen Bera-
tung die Auswertung der Vereinbarungen und die Festlegung fur
kunftige Vorhaben.

Die Vereinbarung gilt fur einen unbefristeten Zeitraum und kann von
den Kooperationsparinern jeweils ein halbes Jahr vor Ende des

Schuljahres gekindigt werden.

PsBneck, den 4. Juli 2007,

Kooperationspartner Kooperationspartner

Stadtbibliothek Schule

Unterricht in der Bibliothek

Beispiel 1: Bibliothekseinfihrung

Klasse: 8
Tag und Stunde: Dienstag, funfte Stunde
Kurs: Medienkunde

Thema:
Einfuhrung in die Schulbibliothek

Ziel:
Die Schilerinnen und Schiler sollen in dieser Stunde in die Recher-
chemaglichkeiten in der Bibliothek eingefihrt werden.

Stellung der Stunde im Unterrichtsverlauf:
Einzelstunde zur Bibliotheksnutzung

Hausaufgabe:
keine



Geplanter Verlauf:

Phase Inhalt/Impuls Medien Sozialform
Information Einfuhrung Schulbibliothek L
Bucherraum: Anordnung der Bicher; Lesesaal (Demonsiration L
Recherche: Citavi, CD-ROMS, Kindler, Rechnerraum, Bertelsmann- PC uG
Wissenssystem L
Offnungszeiten, Kosten Aushange L
Organisation Einteilung in sieben Dreier-Gruppen L(ca. 15 min)
Gruppe 1 beginnt mit Aufgabe 1:

2 beginnt mit Aufgabe 3:
3 beginnt mit Aufgabe 5:
4 beginnt mit Aufgabe 7:
5 beginnt mit Aufgabe 9
6 beginnt mit Aufgabe 11:
7 beginnt mit Aufgabe 13:

Arbeitsphase Rechercheaufgaben: Ihr misst verschiedene Méglichkeiten nutzen; GA (ca. 25 min.)
Hinweise erfolgen durch Herrn Frey und mich!

Recherche- 1 Welche historischen Momente erzahlt Stefan Zweig in »Sternstunden der Menschheit«2
aufgaben 2 Wie wird Oscar Wildes »Gespenst von Canterville« gerettefe
3 Welche Behinderung hat Benjamin in Benjamin Leberts »Crazy«2
4 Was bedeutet der Begriff »Adoleszenz«2
5 Aus welchem Werk stammt folgende Passage?
»Weihnachten! - Welch ein prachtiges Wortl - Immer haher turmt sich der Schnee in den StraBen;
immer l&nger werden die Eiszapfen an den Dachtraufen; immer schwerer tauen am Morgen die
gefrorenen Fensterscheiben aufle
6 Von wem stammt der Spruch: »Friede den Hutten! Krieg den Palasten!«2
7 Wie lauten die Vornamen von J. R. R. Tolkien?
8 Wer verfasste das Buch »Kennst du das Land, wo die Kanonen blihen«?
9 Welchen Beruf bt die Titelfigur in Irmiraud Morgners Roman »Amanda« ause
10 War die um 1350 in PoBneck auf grausame Weise hingerichtete Frau eine Hexe?
11 Welcher Freizeitbeschaftigung geben sich die Jugendlichen in Grass’ Erzahlung »Katz und Maus« hine
12 Wann ist Kafkas »Brief an den Vater« erschienen?
13 Wie viele Kinder wurden 2004 in Deutschland geboren?
14 Welche Tat beging Karl Ludwig Sand?

Auswertung Vergleich der gefundenen Lésungen, Hinweise UG



Beispiel 2: Seminarfach

Anmerkungen zur nachfolgend skizzierten Unterrichtsstunde:

Die Unterrichtsstunde findet statt im Rahmen des Seminarfachunter-
richts der Klasse 10. Ein Schwerpunkt des Unferrichts und dieser
Stunde liegt dabei auf der Vermitilung korrekter Zitierverfahren und
der Erstellung eines Literaturverzeichnisses. Dabei wird das Pro-
gramm »Citavi« vorgestell, welches wir seit Februar 2006 zur Ver-
waltung unserer Schulbibliothek nutzen. Eigentlich ist dieses Pro-
gramm zur literaturverwaliung  bei wissenschaftlichen Arbeiten
gedacht und deshalb gerade auch bei Seminarfacharbeiten geeig-
net, die einen hsheren sliteraturanteil« haben, da sich in Word ex-
portierbare, gegliederte Zitatsammlungen und Literaturverzeichnisse
weitgehend automatisiert erstellen lassen.

Weiterhin sollen die Schilerinnen und Schiler die Maglichkeit der
Online-Recherche sowie um davon ausgehend auch die Maglichkei-
ten der nahen Stadtbibliothek, wie etwa die Fernleihe, kennen ler-
nen. Fur Interessierte ist es ertragreich, die einzelnen Schritte selbst
auszuprobieren.

Geplanter Verlauf:

Phase Inhalt/Impuls

Einstieg

Unterrichtskizze

Klasse: 10
Tag und Stunde: Montag, finfte Stunde
Fach: Seminarfach

Thema:

Einfohrung in die Wissensverwaltung und die Literaturrecherche mit
»Citavi; Online-Recherche im gemeinsamen Verbundkatalog der
sffentlichen Bibliotheken

Ziele:
Die Schilerinnen und Schiler sollen in dieser Stunde
verschiedene Recherchetechniken und Arbeitsverfahren mit dem
Literaturverwaltungsprogramm »Citavi« kennen lernen,
die Online-literaturrecherche erproben,
Funktionen von »Citavi« fir die Seminarfacharbeit kennen lernen.

Stellung der Stunde im Unterrichtsverlauf: Einzelstunde zur Re-
cherche und zu Zitierweisen

Hausaufgabe: keine

Medien Sozialform

Fur viele Seminarfacharbeiten ist die Nutzung von Literatur L

unumgdanglich: Wie geht das und wie kann man sich das etwas

leichter machen?

Es geht also um Méglichkeiten der Nutzung von spezieller
Software, Rechercheméglichkeiten fur die Seminarfacharbeit

und um die Aufomatisierung der Ablaufe.

Organisation

PC starten, wenn méglich, unter eigenem Account anmelden

Stillarbeit



‘ Arbeitsphase »Cifavi« starten, »Ein neues Projekt beginnen« L-Anweisung
Information Zitation/Zitationsstil wechseln, Din 1505 L/UG
Recherche; Gemeinsamer Bibliotheksverbund: Suchwort: »Seminarfach« (71 Treffer) Stillarbeit

»in das Projekt Ubernehmen, Blick auf »Standorte«: Was ist in der Nahe? (ab Nr. 21: ThULB Jena) UG

Information Hinweis auf Fernleihemaglichkeit in der Stadtbibliothek: Die erforderlichen Daten habt ihrl L

andere Méglichkeit: Schulbibliothek; Hinweis auf Schulhomepage: L
www.gymnasium-poessneck.de: Buttons Schule,/Bibliothek/Download

Innerhalb des Schulnetzwerks geht es einfacher: L
I »Citavi«: Datei, Projekt dffnen, Netzlaufwerk Z:/Daten/Infos/literat.dat/Gesamtkatalog GWT
sffentlich

I Meni: Suchen: »Seminarfach«

I Wie viele Seminarfacharbeiten sind in der Schulbibliothek registrierte (325) UG
Vertiefung andere Recherchemaglichkeit (Browser sfarten): http://gso.gbv.de/ (Skripte erlauben!| L

Suchbegriff: »Seminarfache Stillarbeit

Wie viele Treffer gibt es? (76) UG
Vertiefung Eine ganz einfache Méglichkeit, im Bestand unserer Stadtbibliothek zu suchen, biefet

deren Homepage: htip://www.bilke-poessneck.de/(Skripte erlauben!) Beamer L

I Suchwort: »Seminarfacharbeite L-Demonstr.

I eine gedruckte Seminarfacharbeit unserer Schule!

‘ Eventualphase Beispielrecherche je nach Seminarfachthema Stillarbeit
‘ Eventualphase Nutzung von »Citavi« als Zettelkasten L
Arbeitsphase Suche mit dem Browser und einer Suchmaschine funf Infemetquellen zu deinem Seminarfachthema,
verbuche sie in »Citavi« und notiere ein Zitat! Stillarbeit
alternativ Suchbegriffe: +paPneck +nationalsozialismus +scholl Stillarbeit

Wissensorganisation (eventuell Vorarbeit: Gliederung oder Mindmap)
Menipunkte »Zitate«, »Kategorien« {zu einem Titel]

Hinweis »Kurzanleitunge« im Programm; man kann alles nachher noch umstrukturieren! L

‘ Erweiterung Erstellung eines Literaturverzeichnisses tber »Llisten/Titelliste« UG

Information Fur individuelle Hilfe stehe ich in meinen Aufsichtszeiten in der Schulbibliothek oder nach
Absprache zur Verfigung!




Anlagen

Modell einer Schulbibliothek (Grund-, Haupt-, Realschule)

Benutzerordnung fiir Schulbibliotheken/-mediotheken des Landkreises Gotha (Muster)
Fristzettel

Leserausweis

Buchkarte

1. und 2. Mahnung

Kooperationsvereinbarung »Schule und Bibliothek« (Mustervereinbarung)

Regalbeschriftung fiir Grund- und Férderschulen nach KAB/K
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§1

§2

§3

§4

§5

Die Benutzerordnung ist eine Ergéinzung zur Hausordnung
der Schulen des Landkreises Gotha
und basiert wie diese auf dem Thiringer Schulgesetz.

Aufgaben der Schulbibliothek/-mediothek (SB/M)
SB/M sind padagogische Einrichtungen, sie dienen der
Bereithaltung des im Unterricht benstigten und unterrichts-
erganzenden Medienbestandes fir Schiler und Lehrer,
der Weiterfihrung der Leseerziehung,
der Vertiefung von Kenntnissen des Schilers zur Informa-
tionsbeschaffung und der Medienerziehung,
der Vermittlung von Arbeitstechniken in Vorbereitung auf
Lehre und Studium. Alle SB/M stellen einen Prasenz- und
Ausleihbestand (nachfolgend Medien genannt] bereit.

Zulassung zur Benutzung

Zugelassen zur Benutzung sind alle Schiler, Lehrer und An-
gestellten der Schule.

Fur die Entleihung bedarf es besonderer Regelungen. Aus-
nahmen von dieser Regelung bedurfen der Genehmigung
des Schulleiters und des Bibliotheksbeauftragten.

Zulassung zur Entleihung

Der Zulassung zur Entleihung bedarf, wer Medien auBer-
halb der Raume der SB/M benutzen méchte.

Die Zulassung ist bei Schilem unter Vorlage des Schileraus-
weises vorzunehmen. Bei lehremn und Angestellten ist die
Zugehérigkeit zur Schule ausreichend.

Fur die Zulassung sind persénliche Angaben des Benutzers
den Schuldateien zu entnehmen.

Anerkennung der Benutzerordnung
Mit Betreten der SB/M erkennt jeder Benutzer die Benutzer-
ordnung an. Sie liegt aus und wird auf Wunsch ausgehandigt.

§6

§7

§8

§9

Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden vom Bibliotheksbeauftragten in
Abstimmung mit dem Schulleiter festgelegt und durch Aus-
hang bekannt gegeben. Die Benutzung der SB/M durch
ganze Klassen oder grofere Arbeitsgruppen wahrend der
Unterrichtszeit ist drei Tage zuvor mit dem Bibliotheksbeauf-
fragten abzusprechen.

Der Bibliotheksbeauftragte steht wahrend der Offnungszeit
als Ansprechpartner zur Verfigung.

Die SB/M ist jedoch auf selbststandiges Arbeiten hin ausge-
richtet.

Der Bibliotheksbeauftragte bietet Bibliothekseinfhrungen
an.

Verhalten in den SB/M-Rédumen
Zur Gewdhrleistung guter Arbeitsbedingungen haben sich
die Benutzer in den Réumen der SB/M ruhig zu verhalten
und aufeinander Ricksicht zu nehmen.
In der Bibliothek benutze Medien sollen nicht wieder ein-
geordnet werden, dies erledigt der Bibliotheksbeauftragte.
Sperrige Gepdckstiicke und andere, einen normalen Bib-
liotheksbetrieb stérende Gegenstande durfen nicht mit in
die SB/M genommen werden.
Vor Betrefen der Bibliotheksrgume ist die Garderobe in
den entsprechend dafur vorgesehenen Raumen der Schule
zu verwahren.
Essen und Trinken sind in den Rgumen der Bibliothek nicht
gestattet.

Benutzung der Bibliothek

Das in der SB/M frei zugangliche Bibliotheksgut kann nur in
diesen Raumen benutzt werden, es sei denn, es ist ausdriick-
lich als Ausleihbestand ausgewiesen.

Allgemeine Ausleihbestimmungen

Zur Benutzung auBerhalb der Bibliothek ksnnen nur die
dofir vorgesehenen Medien ausgeliehen werden. Der Bib-
liotheksbeauftragte ist dabei berechtigt, die Anzahl der von
einem Benuizer gleichzeitig entliehenen Medien zu be-
schrénken.



§10

§ 1

§12

§13

§ 14

Ausleih- und Bestellvorgang

Inhaber eines giltigen Schilerausweises sowie alle weiteren
in § 4 zugelassenen Benuizer kénnen Bibliotheksgut auBer
Haus entleihen. Né&here Formalititen des Bestell- und Aus-
leihvorganges regelt die Schule nach eigenen Erfordernissen.

Leihfrist und Verléngerung

Die Leihfrist betraigt in der Regel vier Wochen. In besonderen
Fallen kann der Bibliotheksbeauftragte eine kirzere oder léin-
gere Frist festlegen. Die Leihfrist kann auf Antrag verlangert
werden.

Rickgabepflicht und Schadensersatz
Das entliehene Bibliotheksgut ist spatestens am Tag der Leih-
frist unaufgefordert zuriickzugeben.
Kommt ein Benutzer der Riickgabepflicht nicht nach, so kann
die SB/M bzw. die Schule mahnen. Gemahnt wird:

1. Mahnung tber den Klassenlehrer und

2. Mahnung an die vom Benutzer mitgeteilte Adresse.
Solange der Entleiher der Aufforderung zur Rickgabe auch
dann nicht nachkommt, kann der Bibliotheksbeauftragte die
Ausleihe weiterer Werke an ihn verweigern.
Die Benutzer der SB/M, welche die Schule verlassen, sind
verpflichtet, entliehenes Bibliotheksgut unverziglich zurickzu-
geben.

Auskunft

Die SB/M erteilt im Rahmen ihrer Méglichkeiten, auf Grund-
lage von Katalogen oder elekironischen Rechercheméglich-
keiten, Auskunft.

Vervielfaltigung

Nach den technischen Gegebenheiten fertigt die SB/M
ausschlieBlich fur ihren Benutzerkreis (§3), unter Beachtung
des Urheberrechts, Vervielfaltigungen aus dem Bestand an.
Vervielfaltigungen von Medien mit besonderem kulturhistori-
schen Wert oder in schlechtem Erhaltungszustand dirfen nur
mit Genehmigung der Schulleitung und des Bibliotheksbeauf
tragten angeferfigt werden. Sie sind nie durch den Benutzer
selbst anzufertigen.

Bei Selbstanfertigung von Vervielfaliigungen ist der Benutzer
verpflichtet, mit dem Bibliotheksgut pfleglich umzugehen.

8§ 15 Rechte und Pflichten des Benutzers

Jeder Benutzer hat das Recht auf die in dieser Benutzerord-
nung genannten Leistungen der SB/M.

Er hat sich bei der Nutzung der Bibliothek so zu verhalten,
dass er den ordnungsgemaBen Ablauf nicht stért. Er ist ver-
pflichtet, den Vorschriften der Benutzerordnung und den Auf-
forderungen des Bibliotheksbeaufiragten nachzukommen. Er
haftet fur Schaden und Nachteile, die der Schule aus der
Nichtbefolgung dieser Pflichten entstehen.

Der Benutzer hat das Bibliotheksgut und alle Einrichtungsge-
genstande der SB/M sorgféltig zu behandeln. Eintragun-
gen, Aussireichungen sowie sonstige Verénderungen an
Medien sind unfersagt.

Eine Weitergabe entliehenen Bibliotheksgutes erfolgt auf ei-
gene Verantwortung.

Jeder Benutzer hat dafir zu sorgen, dass auch im Falle seiner

Verhinderung Entliehenes frisigerecht zurickgegeben wird.




§ 16 Haftung des Benutzers sowie Rechte und Pflichten

der SB/M

Fur Verlust oder Beschadigung von Bibliotheksgut wahrend
der Benutzung haftet der Benuizer im Rahmen der gesetzli-
chen Bestimmungen. Schadenersatzanspriiche richten sich
nach dem BGB.

Art und Hohe der Ersatzleistung werden entsprechend den
Verordnungen des Landkreises Gotha tber den Schultrager
vorgenommen.

Die Schulleitung ist berechtigt, einen Benutzer, der schwer-
wiegend oder wiederholt gegen die Benutzerordnung ver-

stoBt, nach dem Thiringer Schulgesetz (§51 »Padagogische-

und OrdnungsmaBnahmen«) zu belangen und fir eine
gewisse Zeit von der Benutzung auszuschlieBen. Aus dem
Benutzungsverhaliis entstandene Verpflichtungen bleiben
unberhrt.
Der Bibliotheksbeaufiragte ist berechtigt

1. die Vorlage des Schilerausweises zu verlangen,

2. sich den Inhalt von Mappen, Taschen und &hnlichen

Behdalinissen vorzeigen zu lassen.

Die in der SB/M erhobenen und gespeicherten Daten des
Benutzers werden entsprechend den Vorschriffen des Bun-
des-/landesdatenschutzgesetzes Thiringen behandelt.

8§ 17 Geltungsbereich und Inkraftireten
Die Benutzerordnung gilt fir alle Schulbibliotheken/-medio-
theken der Schulen des landkreises Gotha und tritt am
23.02.2004 in Kraft.

Schulverwaltungsamt

Schulleiter




Fristzettel

Schulbibliothek

Buch:
Signatur:

Ruckgabe bis:

Schulbibliothek

Buch:
Signatur:

Ruckgabe bis:




Leserausweis

Vorname:

Nachname:

Klasse:

Jahrgang:

Der/Die Leserln verpflichtet sich
zur Einhaltung der Benutzerordnung.

Unterschrift des Erziehungsberechtigten




Buchkarte

Signatur: Signatur:
Barcode-Nr.: Barcode-Nr.:
Autor: Autor:
Titel: Titel:




1. I\/\ohnung Datum:

Benutzer/In: Klasse:

Folgende Medien wurden von Dir/lhnen aus der Schulbibliothek entliehen und sind in der Leihfrist
tberschritten:

Um Ruckgabe bis zum wird gebeten.

Mit freundlichen GriBen

Schulleitung Schulbibliothek
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2. Mohnung Datum:

Benutzer/In: Klasse:

Die bereits angemahnten Medien sind innerhalb von drei Werktagen,

spétestens bis zum zuriickzugeben.

Bei Verlust oder Beschadigung der entliehenen Medien besteht laut Benutzerordnung die Pflicht zum Schadensersatz.
Medien:

Mit freundlichen Grisfhen

Schulleitung Schulbibliothek




Kooperationsvereinbarung

Zwischen der (Bibliothek)

und der (Schule)

1. Prédambel
Wissen lebt von Informationen und deren Austausch. Schulen und Bibliotheken haben beide die Aufgabe, Wissen und
Lebensorientierung zu vermitieln. Sie fungieren als Informations- und Wissensmanager, denn die Befthigung zu einem
kritischen und konstrukiiven Umgang mit Information ist im Zeitalter der Informationsflut wichtiger denn je und ein bedeu-
tender Fakior beim lebenslangen Lernen. Bibliotheken sind das fiir jedermann zugéngliche Portal in die muliimediale und
virtuelle Informationswelt. Durch eine verstarkte systematische, umfassende Kooperation sollen sich Schulen und Biblio-
theken zu sfrategischen Partnern bei der Vermitilung von Lese- und Informationskompetenz entwickeln. Dabei ist es erklar-
tes Ziel aller Partner, die Schilerinnen und Schiler fur das Lesen zu gewinnen und langfristig dazu zu motivieren. Ziel
der Zusammenarbelit ist:

Unterstitzung der lesekompetenz und Lesemotivation

Leseférderung

sinnvolle Freizeitgestaltung

Unterstitzung des Unterrichts

Erwerb von Recherchefshigkeiten

Medienkompetenz

2. Verpflichtung der (Bibliothek)
Ausleihe von Medienboxen
Bereitstellung von Platzen fir Betriebsprakiika der Schiler
Fuhrungen, Einfihrungen
Unterstitzung von Projekttagen
Unterricht in der Bibliothek
Veranstaltungen wie Lesungen
Beteiligung an Vorlesewettbewerben
Lehrerfortbildung
Buchvorstellungen/Lekiireempfehlungen
Unterstitzung bei der Arbeit der Schulbibliothek




. Verpflichtung der (Schule)

Gewahrleistung der Teilnahme der Schiller der Klassen 2, 5 und 8 an Bibliotheksfihrungen bzw. -einfihrungen
Nutzung des Veranstaltungsangebotes der Bibliothek

Unterricht in der Bibliothek zur Bereicherung von Lehrinhalten verschiedener Unterrichtsféicher

Durchfthrung von Projekitagen

Teilnahme der ........cccccoooeo.e. Klassen am Vorlesewettbewerb des Deutschen Buchhandels

Benennung einer Lehrkraft als Ansprechpartner

Unterstitzung bei der Arbeit der Schulbibliothek

A

Nach Ablauf eines Schuliahres erfolgen in einer gemeinsamen Beratung die Auswertung der Vereinbarungen und die
Festlegung fur kinftige Vorhaben.

Die Vereinbarung gilt fur einen unbefristeten Zeitraum und kann von den Kooperationspartnern jeweils ein halbes Jahr
vor Ende des Schuljahres gekindigt werden.

Kooperationspartner Kooperationspartner

Stadtbibliothek Schule

Diese Mustervereinbarung sollte enfsprechend Pkt. 4.2 der Kooperationsvereinbarung zwischen Thuringer Kultusministe-
rium und Deutschem Bibliotheksverband, Landesverband Thiringen, mit konkreten Regelungen in der Kommune zwi-
schen der kommunalen Bibliothek und jeder Schule vor Ort untersetzt werden.



Belletristik

JO  Erzahlungen

J 1 Marchen, Sagen, Volksbicher, Fabeln

J2  Sprichwérter, Ratsel, Witze

J3 Cedichte

J 4  Theatersticke (u. a. Puppenspieltexte und Laienspieltexte)
J5 Sammelbénde (Verschiedenes in einem Buch)

J 7 Bildgeschichten, Comics

J 8 Fremdsprachige Belletristik
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Sachliteratur

A

M

N

Allgemeines (Nachschlagewerke, Zeitschriften,
Jahrbicher und anderes)

Wirtschaft (u. a. Eigentumsformen, Arbeit, Geld)
Staat (u. a. Rathaus, Polizei, Feuerwehr), Militar
Geschichte

Freundschaft, Liebe, Religionen und andere
Weltanschauungen

Schule, Familie, Berufe, Feste und Feiern

Sport, Spiele, Sammeln, Basteln

Literatur, Schriftsteller

Sprache

Kunst (u. a. Malerei, Musik, Theater, Zirkus, Film)
Lander und Vélker, Reisen

Mathematik, Computer

Natur

N O Allgemeines (u. a. Umweltschutz)

N1

N 2

N3

N4

N5

N 6

N7

N8

N9

Physik
Chemie
Astronomie (Sterne, Planeten)

Pflanzen und Tiere der Urzeit, Gesteine, Bodenschatze,
Wasserhaushalt der Erde, Wetterkunde

Biologie [Allgemeines)

Pflanzenkunde

Tierkunde (Allgemeines)

Spezielle Tierkunde (Tierarten und -gattungen)
Uber Naturforscher

Der menschliche Kérper, Gesundheit, Krankheit
Technik

Verkehr (StraBenverkehr, Schienenverkehr, Schifffahrt,
Luftfahrt, Raumfahrt), Post

Land- und Forstwirtschaft, Garten, Zimmerpflanzen, Haustiere

Haushalt, Kochen, Handarbeiten







